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Bu baslangic seviyesi {*egditim}, is kullanicilarinaMicrosoft 365 Copilot’'un temellerini 6gretmek icin
tasarlanmistir. Katilimcilar, Copilot'un Word, Excel, PowerPoint, Teams ve Outlook gibi
uygulamalarda verimlilik, yaraticilik ve isbirligini nasil donUstUrdugunu 6grenecek.

e Gergcek zamanl akilli asistan deneyimi
e Etik ve sorumlu yapay zeka kullanimi
e Veri glvenligi, gizlilik ve uyumluluk ilkeleri

Kurs, tamamen uygulamal 6grenme yaklasimiyla hazirlanmistir ve yapay zeka konusundaén bilgi
gerektirmez.

Onkosullar

Word, Excel, PowerPoint, Outlook ve Teams'e asinalik

Kimler Katilmali

e Microsoft 365 Copilot'a yeni baslayan is kullanicilari
o Copilotile Uretkenligini artirmak isteyen profesyoneller

e M365 Copilot'un islevlerini anlamak isteyen tum kullanicilar

Neler Ogreneceksiniz

Bu {*egitim} sonunda asagdidaki konularda bilgi ve beceri kazanmis olacaksiniz:

e Microsoft 365 Copilot'un nasil calistigini ve neler sundugunu anlayacak

Prompting temellerini 6grenecek

Word, Excel, PowerPoint, Outlook ve Teams UzerindeCopilot deneyimi yasayacak

Gercek dunya senaryolarinda isbirligi ve otomasyon icin Copilot'u kullanabilecek

Microsoft'un sorumlu yapay zeka yaklasimi hakkinda bilgi sahibi olacak

Egitim icerigi
1. Microsoft 365 Copilot’a Giris
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e Copilot nedir ve nasil calisir?
e Gereksinimler ve telif haklari dikkate alinmasi
2. Copilot Chat
e Arayuz incelemesi
e Kullanim senaryolari ve bilesenler
e Prompting temelleri
3. Copilot Uygulama Deneyimleri
e Word: Belge yazimi, ton ayari, dzetler ve tablolar
e PowerPoint: Sunum olusturma, konusmaci notlari, animasyon ekleme
e Excel: Formuller, veri analizi, gérsellestirme, trend analizi
e Outlook: E-posta taslaklari, 6zetleme, icerik yonetimi
e Teams: Toplanti &zetleri, aksiyon maddeleri, gindem olusturma
4. Copilot Chat ile is Odakh Kullanim
e GUnlUk baslangic ve kapanis rutinleri
e icerik Uretimi ve bilgi kesfi
5. Copilot’u Genigletme
e Prompt kaydetme ve paylasma
e Sayfalarla calisma
e ilk “ajan” deneyimi
6. Prompt Engineering
e lyi prompt yazma teknikleri

e Microsoft metodolojisi

Sinav ve Degerlendirme
e Resmi sinav yoktur.

e EJitim boyunca uygulamali egzersizler yapilir.
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Uygulamali Ogrenme
e Canli ortamda gercek kullanim ornekleri
e Egitmen rehberli ve kendi kendine egzersizler

e Deneyim odakli, yaparak 6grenme yontemi
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