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Overview

Bu egitmen esliginde gerceklestirilen uygulamali egitim, Google Sheets bilgilerini temel seviyenin
Uzerine tasimak ve elektronik tablolarla daha etkili veri analizi yapmak isteyen kullanicilar igin
hazirlanmistir.

Egitim boyunca katilimcilar; formuller, fonksiyonlar ve gesitli veri analizi araclarini kullanarak Google
Sheets icerisindeki verileri daha verimli sekilde duzenlemeyi, incelemeyi ve yorumlamayi égrenir.

Program; named ranges, gelismis referans kullanimi, tarih ve saat fonksiyonlari, metin fonksiyonlari, IF
ve VLOOKUP gibi islevlerin yani sira siralama, filtreleme, grafikler ve Pivot Tables gibi veri analizi
araclarini kapsar.

Egitim sonunda katilimcilar, gunluk is stUreclerinde karsilastiklari veri kimelerini daha sistematik
bicimde analiz edebilecek ve sonuclari gdrsel olarak daha anlasilir sekilde sunabilecek seviyeye gelir.

Prerequisites

Katilimcilarin egitim 6ncesinde:

Mouse ve klavyeyi rahat kullanabilmesi,

Web tarayicilariyla ¢alisabilmesi,

Pencereleri agma, kapatma, kUcultme ve bUyutme gibi temel islemleri yapabilmesi,

Google Sheets temel 6zelliklerine hakim olmasi,

Google Drive ve temel Google uygulamalari hakkinda bilgi sahibi olmasi,

Google Sheets Introduction ve Google Workspace - Cloud Essentials egitimlerine katilmis veya
esdeger bilgiye sahip olmasi

onerilir.

Sanal egitimlerde uygulamalari takip etmeyi kolaylastirmak icin ¢ift monitor kullanimi gerekebilir.

Who Should Attend
Bu egitim:

Google Sheets konusunda temel bilgiye sahip kullanicilar,

Google Sheets Essentials veya esdeger seviyede egitim almis Kisiler,

Google Workspace Uzerinde duzenli olarak elektronik tablolarla calisan profesyoneller,
Veri dUzenleme, analiz ve raporlama becerilerini gelistirmek isteyen kullanicilar

icin uygundur.

Egitim Google Workspace kullanicilarina yoneliktir ve uygulamalar Google Chrome Uzerinden
gerceklestirilebilir.
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What You Will Learn

Egitimin sonunda katilimcilar:

Named Ranges kullanarak formulleri ve spreadsheet yapilarini daha kolay yonetebilecek,
Mixed References ile farkl hucre referans yontemlerini kullanabilecek,

Tarih ve saat fonksiyonlarindan yararlanabilecek,

Text Functions ile verileri temizleyip duzenleyebilecek,

Logical IF fonksiyonuyla kosula bagl hesaplamalar olusturabilecek,

VLOOKUP kullanarak farkli veri kimeleri arasinda eslestirme ve karsilastirma yapabilecek,
Sorting ve Filtering araclariyla listeleri analiz edebilecek,

Filter Views kullanarak farkli analiz gérantumleri olusturabilecek,

Charts ile verileri gorsel olarak sunabilecek,

Pivot Tables kullanarak buyUk veri kimelerini 6zetleyip analiz edebilecek,

Calculated Fields ile Pivot Table analizlerini gelistirebilecek.

Outline

Moduil 1: Gelismis Fonksiyonlarla Calisma

Range Names olusturma ve kullanma

Named Ranges ile formulleri daha anlasilir hale getirme
Relative, Absolute ve Mixed References arasindaki farklar
Mixed References kullanimi

Ozel amacli fonksiyonlarla calisma

Tarih ve saat fonksiyonlari

Text Functions ile veri duzenleme ve temizleme

Logical IF fonksiyonunun kullanimi

VLOOKUP ile veri arama ve karsilastirma

Moddl 2: Veri ve Liste Yonetimi

Verileri Sorting ile duzenleme

Filtering kullanarak belirli kayitlari goruntuleme
Filter Views olusturma ve kullanma

Satir ve sutunlari gruplandirma

Buyuk veri listelerinin daha kolay yénetilmesi
Explore 6zelliklerinden yararlanma

Database Functions kullanimi

Liste ve veri kUmelerini analiz etme

Modliil 3: Grafiklerle Calisma

Verilerden Chart olusturma

Grafik verilerini ve ayarlarini dizenleme
Grafiklerin gorunUimunu bigcimlendirme
Farkli Chart Types kullanma

Veri tUrune uygun grafik secimi

Analiz sonuglarini gérsel olarak sunma
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Modul 4: Pivot Tables ile Veri Analizi

Pivot Table kullanim amaclari

Veri kUmelerinden Pivot Table olusturma

Row, Column ve Value alanlariyla calisma

Date Fields ekleme

Tarih verilerini analiz etme

Pivot Table Uzerinde Filtering

Drill-down ile detay verilere erisme

Calculated Fields olusturma

BUyuUk veri kiimelerini 6zetleme ve karsilastirma

Modul 5: Templates ve Paylasilabilir icerikler

Google Templates ile calisma

Mevcut sablonlardan yararlanma

Spreadsheet icerisinde Hyperlinks olusturma

Notes kullanma

Comments ekleme

Calisma dosyalarinda aciklama ve is birligi 6zelliklerinden yararlanma

Uygulamali Ogrenme

Egitim, teorik anlatimi uygulamalarla destekleyecek sekilde gerceklestirilir. Katilimcilar farkli veri
kUmeleri Uzerinde formuller, filtreler, grafikler ve Pivot Tables kullanarak Google Sheets'in orta seviye
ozelliklerini dogrudan deneyimler.

Bu yaklasim sayesinde katilimcilar egitim sonunda 6grendikleri teknikleri gunluk raporlama, veri
duzenleme ve analiz calismalarina daha kolay aktarabilir.
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