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Overview

Yapay zekddan en yuksek verimi almanin yolu, yalnizca dogru komutlar vermek degil, onunla etkili bir is birligi
kurabilmektir. Bu egitim, Microsoft 365 Copilot veya Microsoft Copilot Chat kullanan profesyonellerin, temel
kullanim seviyesinden ileri dUzey prompt tasarimi ve stratejik yapay zeka etkilesimine ge¢cmelerini
amaclamaktadir.

Egitim boyunca katilimcilar, Copilot ile daha planli ve sonug¢ odakli calismayi 6grenirken, daha kaliteli ¢ciktilar
elde etmek icin yapilandirilmis prompt olusturma yontemlerini uygulamali olarak deneyimleyecektir.
Program; analiz, icerik Uretimi, problem ¢cdzme, karar verme ve is slreclerinin iyilestirilmesi gibi bircok
senaryoda Copilot'un daha verimli kullanilmasini hedeflemektedir.

Teknik &zelliklerden ziyade etkili iletisim yontemlerine odaklanan bu egitim, katilimcilara yapay zekayi yalnizca
gorev tamamlayan bir ara¢ degdil, dUsinmeyi destekleyen dijital bir calisma ortadi olarak kullanma becerisi
kazandirir.

Program sonunda katilimcilar:

Copilot ile daha etkili iletisim kurabilecek,

Yapilandirilmis ve hedef odakli prompt'lar hazirlayabilecek,

Yapay zekaya dogru baglam saglayabilecek,

Ciktilarin dogrulugunu ve tutarliligini artirabilecek,

Copilot'u analiz, fikir gelistirme ve karar verme sureglerinde aktif olarak kullanabilecek,
Tekrarlanabilir prompt stratejileri gelistirebilecektir.

Prerequisites

Katilimcilarin asagidaki konularda temel deneyime sahip olmasi onerilir:

Microsoft 365 Copilot veya Copilot Chat kullanimi

Microsoft Word, Excel, Outlook ve Teams uygulamalarina asinalik
Yapay zeka sohbet araclariyla temel seviyede calisma deneyimi
Prompt kavrami hakkinda genel bilgi

Bu egitim baslangi¢ seviyesi bir Copilot tanitimi degdildir; Copilot'u aktif kullanan Kisiler icin tasarlanmistir.
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Who Should Attend

Bu egitim asagidaki kullanici profilleri icin uygundur:

Microsoft 365 Copilot kullanicilari

Microsoft Copilot Chat kullanicilari

Yapay zekayl gunluk is sureclerinde kullanan profesyoneller

Proje Yoneticileri

Is Analistleri

Danismanlar

Takim Liderleri

Yonetici Asistanlari

Bilgi calisanlari

Yapay zeka destekli verimlilik becerilerini gelistirmek isteyen tUm profesyoneller

What You Will Learn

Egitim sonunda katilimcilar;

Etkili prompt tasarlama prensiplerini uygulayabilecek,

is hedeflerine uygun baglam olusturabilecek,

Rol tabanli prompt tekniklerini kullanabilecek,

Copilot'un farkli bakis acilari gelistirmesini saglayabilecek,

Yapay zeka ciktilarinin dogrulugunu degerlendirebilecek,

Yanlis veya eksik cevaplari iyilestirebilecek,

Farkli is sUreclerine uygun prompt stratejileri olusturabilecek,
Gunluk calismalarinda yapay zekayi daha verimli kullanabilecektir.

Outline

Modul 1- Yapay Zeka ile Etkili is Birligi
Bu modulde Copilot ile verimli calismanin temel prensipleri ele alinmaktadir.

Konular

Yapay zeka destekli calisma yaklasimi
Copilot'un guglu ve zayif yonleri
Dogru beklenti olusturma

Etkili iletisim yontemleri

is hedeflerinin belirlenmesi

Modiil 2 - Etkili Prompt Tasarimi

Katilimcilar kaliteli sonuglar Ureten prompt yapilari olusturmayi 6grenir.
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Konular

Prompt bilesenleri

Baglam olusturma

Amac ve cikti tanimlama

Kisitlar belirleme

Acik ve anlasilir ifadeler kullanma
Daha iyi sorular hazirlama

Uygulama

e Zayif prompt'larin gelistirilmesi
e Farkl prompt 6rneklerinin karsilastirilmasi

Modiil 3 - ileri Duzey Prompt Teknikleri

Bu modulde gelismis Al yonlendirme yéntemleri incelenmektedir.

Konular

Rol tabanli prompt hazirlama
Perspektif degistirme

Cok adimli prompt tasarimi

Senaryo bazli calismalar

Analitik ve yaratici dUsinme teknikleri
Uslup ve ton kontrolU

Uygulama

o Farkli meslek gruplariicin prompt hazirlama
e Hedef kitleye uygun icerik olusturma

Modiil 4 - Copilot'u Distiinme Ortagi Olarak Kullanma
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Katilimcilar yapay zekayi yalnizca icerik Uretmek icin degdil, dusunme sureclerini desteklemek amaciyla

kullanmayi 6grenir.

Konular

Beyin firtinasi

Alternatif ¢dzUm Uretme
Varsayimlari test etme
Karar verme destegi
Elestirel degerlendirme
Fikir gelistirme

Uygulama
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e issenaryolari
e Problem ¢cdzme calismalari
e Karar analizi

Moduil 5 - Yapay Zeka Ciktilarinin iyilestirilmesi
Konular

Yanitlarin dederlendirilmesi
Kademeli gelistirme

Eksik bilgilerin belirlenmesi
Yanlis cevaplarin duzeltilmesi
icerik kalitesinin artirilmasi
Sonugclarin dogrulanmasi

Uygulama

e Cok asamali duzenleme
o Cikti karsilastirmalari
o Kalite degerlendirmesi

Modul 6 - i§ Hayatinda Uygulama Senaryolari

Konular

E-posta hazirlama
Rapor olusturma
Toplanti hazirliklari
Sunum planlama
DokUman analizi
Arastirma destegi
icerik Uretimi
Verimlilik artirma

Modil 7 - Ganluk Kullanim igin En iyi Uygulamalar

Konular

Sorumlu yapay zeka kullanimi
Prompt kUtuphaneleri olusturma
is akisi optimizasyonu

Yapay zeka ile ekip calismasi
Verimlilik teknikleri

Surekli gelisim yaklasimi
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Uygulamali Atélye Calismalari
Katilimcilar egitim boyunca asagidaki uygulamalari gerceklestirecektir:

Etkili prompt hazirlama

Copilot ile yapilandirilmis gdérusmeler yurutme
Farkl prompt stratejilerini test etme

Yapay zeka ciktilarini iyilestirme

Sonuclarin kalite analizini yapma

Gercgek is senaryolarinda Copilot kullanimi

Egitim Sonunda Kazanimlar
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Programi tamamlayan katilimcilar, Microsoft 365 Copilot ve Microsoft Copilot Chat'i cok daha bilingli, planli ve
stratejik bicimde kullanabilecek; farkli is sreclerine uygun etkili prompt'lar gelistirebilecek ve yapay zekay!
karar verme, analiz, icerik Uretimi ve problem ¢dézme sureclerinde guvenilir bir calisma ortagi olarak

degerlendirebilecektir.
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