
Overview
Yapay zekâdan en yüksek verimi almanın yolu, yalnızca doğru komutlar vermek değil, onunla etkili bir iş birliği
kurabilmektir. Bu eğitim, Microsoft 365 Copilot veya Microsoft Copilot Chat kullanan profesyonellerin, temel
kullanım seviyesinden ileri düzey prompt tasarımı ve stratejik yapay zekâ etkileşimine geçmelerini
amaçlamaktadır.

Eğitim boyunca katılımcılar, Copilot ile daha planlı ve sonuç odaklı çalışmayı öğrenirken, daha kaliteli çıktılar
elde etmek için yapılandırılmış prompt oluşturma yöntemlerini uygulamalı olarak deneyimleyecektir.
Program; analiz, içerik üretimi, problem çözme, karar verme ve iş süreçlerinin iyileştirilmesi gibi birçok
senaryoda Copilot'un daha verimli kullanılmasını hedeflemektedir.

Teknik özelliklerden ziyade etkili iletişim yöntemlerine odaklanan bu eğitim, katılımcılara yapay zekâyı yalnızca
görev tamamlayan bir araç değil, düşünmeyi destekleyen dijital bir çalışma ortağı olarak kullanma becerisi
kazandırır.

Program sonunda katılımcılar:

Copilot ile daha etkili iletişim kurabilecek,
Yapılandırılmış ve hedef odaklı prompt'lar hazırlayabilecek,
Yapay zekâya doğru bağlam sağlayabilecek,
Çıktıların doğruluğunu ve tutarlılığını artırabilecek,
Copilot'u analiz, fikir geliştirme ve karar verme süreçlerinde aktif olarak kullanabilecek,
Tekrarlanabilir prompt stratejileri geliştirebilecektir.

Prerequisites
Katılımcıların aşağıdaki konularda temel deneyime sahip olması önerilir:

Microsoft 365 Copilot veya Copilot Chat kullanımı
Microsoft Word, Excel, Outlook ve Teams uygulamalarına aşinalık
Yapay zekâ sohbet araçlarıyla temel seviyede çalışma deneyimi
Prompt kavramı hakkında genel bilgi

Bu eğitim başlangıç seviyesi bir Copilot tanıtımı değildir; Copilot'u aktif kullanan kişiler için tasarlanmıştır.
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Who Should Attend
Bu eğitim aşağıdaki kullanıcı profilleri için uygundur:

Microsoft 365 Copilot kullanıcıları
Microsoft Copilot Chat kullanıcıları
Yapay zekâyı günlük iş süreçlerinde kullanan profesyoneller
Proje Yöneticileri
İş Analistleri
Danışmanlar
Takım Liderleri
Yönetici Asistanları
Bilgi çalışanları
Yapay zekâ destekli verimlilik becerilerini geliştirmek isteyen tüm profesyoneller

What You Will Learn
Eğitim sonunda katılımcılar;

Etkili prompt tasarlama prensiplerini uygulayabilecek,
İş hedeflerine uygun bağlam oluşturabilecek,
Rol tabanlı prompt tekniklerini kullanabilecek,
Copilot'un farklı bakış açıları geliştirmesini sağlayabilecek,
Yapay zekâ çıktılarının doğruluğunu değerlendirebilecek,
Yanlış veya eksik cevapları iyileştirebilecek,
Farklı iş süreçlerine uygun prompt stratejileri oluşturabilecek,
Günlük çalışmalarında yapay zekâyı daha verimli kullanabilecektir.

Outline
Modül 1 – Yapay Zekâ ile Etkili İş Birliği

Bu modülde Copilot ile verimli çalışmanın temel prensipleri ele alınmaktadır.

Konular

Yapay zekâ destekli çalışma yaklaşımı
Copilot'un güçlü ve zayıf yönleri
Doğru beklenti oluşturma
Etkili iletişim yöntemleri
İş hedeflerinin belirlenmesi

Modül 2 – Etkili Prompt Tasarımı

Katılımcılar kaliteli sonuçlar üreten prompt yapıları oluşturmayı öğrenir.
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Konular

Prompt bileşenleri
Bağlam oluşturma
Amaç ve çıktı tanımlama
Kısıtlar belirleme
Açık ve anlaşılır ifadeler kullanma
Daha iyi sorular hazırlama

Uygulama

Zayıf prompt'ların geliştirilmesi
Farklı prompt örneklerinin karşılaştırılması

Modül 3 – İleri Düzey Prompt Teknikleri

Bu modülde gelişmiş AI yönlendirme yöntemleri incelenmektedir.

Konular

Rol tabanlı prompt hazırlama
Perspektif değiştirme
Çok adımlı prompt tasarımı
Senaryo bazlı çalışmalar
Analitik ve yaratıcı düşünme teknikleri
Üslup ve ton kontrolü

Uygulama

Farklı meslek grupları için prompt hazırlama
Hedef kitleye uygun içerik oluşturma

Modül 4 – Copilot'u Düşünme Ortağı Olarak Kullanma

Katılımcılar yapay zekâyı yalnızca içerik üretmek için değil, düşünme süreçlerini desteklemek amacıyla
kullanmayı öğrenir.

Konular

Beyin fırtınası
Alternatif çözüm üretme
Varsayımları test etme
Karar verme desteği
Eleştirel değerlendirme
Fikir geliştirme

Uygulama
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İş senaryoları
Problem çözme çalışmaları
Karar analizi

Modül 5 – Yapay Zekâ Çıktılarının İyileştirilmesi

Konular

Yanıtların değerlendirilmesi
Kademeli geliştirme
Eksik bilgilerin belirlenmesi
Yanlış cevapların düzeltilmesi
İçerik kalitesinin artırılması
Sonuçların doğrulanması

Uygulama

Çok aşamalı düzenleme
Çıktı karşılaştırmaları
Kalite değerlendirmesi

Modül 6 – İş Hayatında Uygulama Senaryoları

Konular

E-posta hazırlama
Rapor oluşturma
Toplantı hazırlıkları
Sunum planlama
Doküman analizi
Araştırma desteği
İçerik üretimi
Verimlilik artırma

Modül 7 – Günlük Kullanım İçin En İyi Uygulamalar

Konular

Sorumlu yapay zekâ kullanımı
Prompt kütüphaneleri oluşturma
İş akışı optimizasyonu
Yapay zekâ ile ekip çalışması
Verimlilik teknikleri
Sürekli gelişim yaklaşımı
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Uygulamalı Atölye Çalışmaları

Katılımcılar eğitim boyunca aşağıdaki uygulamaları gerçekleştirecektir:

Etkili prompt hazırlama
Copilot ile yapılandırılmış görüşmeler yürütme
Farklı prompt stratejilerini test etme
Yapay zekâ çıktılarını iyileştirme
Sonuçların kalite analizini yapma
Gerçek iş senaryolarında Copilot kullanımı

Eğitim Sonunda Kazanımlar

Programı tamamlayan katılımcılar, Microsoft 365 Copilot ve Microsoft Copilot Chat'i çok daha bilinçli, planlı ve
stratejik biçimde kullanabilecek; farklı iş süreçlerine uygun etkili prompt'lar geliştirebilecek ve yapay zekâyı
karar verme, analiz, içerik üretimi ve problem çözme süreçlerinde güvenilir bir çalışma ortağı olarak
değerlendirebilecektir.
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