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Overview

Finans Profesyonelleri icin Microsoft 365 Copilot Egitimi, finans ekiplerinin Microsoft 365 Copilot
ve Copilot Chat araclarini gunluk is sUreclerinde etkili bicimde kullanmalarini saglayan, uygulama
odakli bir egitim programidir.

Bu bir gunluk egitimde katilimcilar; blitge ve gerceklesen sonuglar arasindaki farklari analiz etme,
ay sonu finansal degerlendirmeler hazirlama, yénetim raporlari ve sunumlar olusturma gibi temel
finans sureclerinde Copilot'un sundugu olanaklari kesfeder.

Ayrica finansal gorevler icin etkili prompt yazma, yapay zeka tarafindan olusturulan sayisal sonuclari
dogdrulama ve gizli finansal verileri koruyarak sorumlu yapay zeka kullanimi konularinda pratik
beceriler kazanirlar.

Prerequisites

Egitime katilmak icin asagidaki kosullarin karsilanmasi beklenmektedir:
e Microsoft 365 Copilot Chat erisimine sahip olmak

e Uygulama ici kullanim senaryolari icin Microsoft 365 Copilot lisansina sahip olmak énerilir.
Egitim, katilimcilarin mevcut lisanslarina gore uyarlanabilir.

e Excel, Outlook, Word ve PowerPoint uygulamalari hakkinda calisma duzeyinde bilgi sahibi
olmak

Onceden yapay zeka veya kodlama deneyimi gerekli degildir.

Who Should Attend

Egitim, finans sUreclerinde Microsoft 365 Copilot kullanarak verimliligini artirmak isteyen
profesyonellere yoneliktir.

e Finansal kontrolorler ve FP&A (Finansal Planlama ve Analiz) uzmanlari
e Muhasebe, bor¢ hesaplari ve alacak hesaplari ekipleri

¢ Hazine ve finans operasyonlari ¢alisanlari

Finans yoneticileri ve finans is ortaklari

GuUnluk finans calismalarina Copilot'u entegre etmek isteyen tiim finans profesyonelleri
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What You Will Learn

Bu egitimi tamamlayan katilimcilar:

¢ Finansal kapanis, raporlama, blitceleme ve analiz streclerinde Copilot'un hangi alanlarda deger
saglayabilecedini belirleyebilir.

e Finans gorevlerine uygun yapilandirilmis ve yeniden kullanilabilir promptlar hazirlayabilir.
e Excel'de Copilot kullanarak finansal verileri inceleyebilir, aciklayabilir ve analiz edebilir.

e Sayisal verileri anlasiliryénetim degerlendirmelerine, yonetici 6zetlerine ve sunumlara
donusturebilir.

e Outlook ve Teams Uzerinden finansal e-postalari, toplantilari ve takip sureclerini daha verimli
yonetebilir.

e Yapay zeka ciktilarinin dogrulugunu kontrol etme ve gizli finansal bilgileri koruma yontemlerini
uygulayabilir.

e Kurum ici finans prosedurleriyle ilgili sorulari yanitlayan basit bir Copilot ajani olusturabilir.

Outline

1. Egitime Giris ve Hedefler
e Egitim akisinin ve temel basliklarin tanitilmasi
e Finans alanindaki Copilot kullanim senaryolarinin incelenmesi

e EJitim sonunda kazanilmasi hedeflenen yetkinliklerin aciklanmasi

2. Finans Alaninda Sorumlu Yapay Zeka Kullanimi
e Veri gizliligi ve kurumsal veri koruma ilkeleri

e Yapay zekanin dogruluk sinirlari ve 6zellikle sayisal verilerde ortaya cikabilenhaliisinasyonlar
(hatah veya uydurma sonuglar)

e Human in the Loop (insan Denetimi) yaklasiminin énemi

e Avrupa Birligi Yapay Zeka Yasasi (EU Al Act) kapsamindaki temel noktalar
3. Finans Gorevleri icin Etkili Prompt Yazma

e Rol, baglam, gorev ve cikti formati yontemini kullanarak prompt olusturma

e Alinan yanitlari gelistirmek icin promptlari yeniden dlizenleme ve iyilestirme

e Tekrar kullanilabilecek kisisel bir finans prompt kitiphanesi hazirlama

https://bilginc.com/tr/egitim/microsoft-365-copilot-for-finance-professionals-10812-egitimi/ 2/4


mailto:info@bilginc.com
https://bilginc.com

. . . Bl GINGC
Microsoft 365 Copilot for Finance IT Academy s

Professionals Egitimi iR ERllEImesa

Sure:1GUNn

bilginc.com

4. Kullanim Senaryosu 1: Excel ile Finansal Veri Analizi
e Butce ve gerceklesen sonuclarin karsilastirilimasi ve sapma analizi
e Karmaslk Excel formillerinin agiklanmasi
e Finansal verilerde anormalliklerin ve egilimlerin tespit edilmesi
e Verilerin tablo ve grafiklerle gorsellestirilmesi
5. Kullanim Senaryosu 2: Copilot Chat ve Excel ile Ay Sonu islemleri
e Ay sonu finansal kapanis kontrol listesi hazirlanmasi
e Hesap mutabakatlarina iliskin aciklama ve degerlendirmelerin olusturulmasi
e Kurum ici finans politikalarinin ve prosediirlerinin 6zetlenmesi
6. Kullanim Senaryosu 3: Word ve PowerPoint ile Finansal Raporlama
e Finansal verilerden hareketle aylik yonetim degerlendirme raporlari hazirlanmasi
e Yonetici 6zetlerinin (Executive Summaries) olusturulmasi
e Finansal sonuclarin yénetim sunumlarina donustlrtlmesi
7. Kullanim Senaryosu 4: Outlook ve Teams ile Finansal iletisim
e Tedarikciler ve paydaslarla gerceklestirilen e-posta yazismalarinin hazirlanmasi
e Uzun e-posta konusmalarinin 6zetlenmesi
¢ Finansal kapanis ve butcge toplantilarinin ézetlenmesi
e Toplantilardan aksiyon maddelerinin ve takip goérevlerinin cikariimasi
8. Kullanim Senaryosu 5: Copilot Ajanlari
e Copilot ajanlarinin temel kullanim alanlarinin tanitilmasi

e Kurum ici finans prosedurleri hakkinda sorulari yanitlayabilen basit bir Copilot ajaninin
olusturulmasi

9. Kendi Roliimde Copilot Kullanimi
e Copilot'un katilimcilarin mevcut finans gorevlerine nasil uyarlanabileceginin degerlendirilmesi
e EJitim sonrasinda uygulanabilecek kisisel bir aksiyon plani hazirlanmasi

e GUnluk calismalarda kullaniimak Uzere kisisel prompt kitliphanesinin olusturulmasi
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Uygulamali Ogrenme Yéntemi

Egitim, katilimcilarin égrendikleri yontemleri gercek is sUreclerine aktarabilmelerini
destekleyen uygulamal calismalar Uzerine kuruludur.

Program kapsaminda:

e GCercgekci bir kurgusal sirketin kar-zarar tablosu (P&L), bitcgesi, faturalari ve finans politikalari
Uzerinden canli uygulamalar gerceklestirilir.

e Her kullanim senaryosu icin durum bazl uygulama c¢alismalari yapilir.
e Hazirlanan promptlar ve yapay zeka ciktilari, katiimcilar arasinda karsilikli olarak degerlendirilir.

e Cikti dogrulama ve veri koruma konulari grup tartismalariyla ele alinir.

Program Tasarimi

Egitim programi, Bilgisayar Bilimleri alaninda doktora (PhD) derecesine sahip, Microsoft 365, Copilot
ve Uretken yapay zeka konularinda bagimsiz egitmen olarak calisanSamuel BEN SALEM tarafindan
tasarlanmistir.
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