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Overview

Microsoft Excel Orta Seviye Egitimi, Excel'in temel 6zelliklerini bilen kullanicilarin formuller, veri
yonetimi, analiz ve gdrsellestirme konularindaki yetkinliklerini gelistirmelerine yardimci olur.

Bu egitim sayesinde:
e Gelismis formiiller ve Excel fonksiyonlari ile hesaplamalarinizi daha verimli gergeklestirebilirsiniz.
e Siralama, filtreleme ve Excel tablolar kullanarak blyUk veri listelerini daha kolay yonetebilirsiniz.
o Grafikler, haritalar ve mini grafikler ile verilerinizi anlasilir gérsellere dénusturebilirsiniz.

e Kosullu bicimlendirme sayesinde énemli verileri 6ne ¢ikarabilir ve analiz sUreclerinizi
kolaylastirabilirsiniz.

Bu egitim, Microsoft Excel'de daha gelismis formuller kullanmak, verileri dizenlemek ve analiz etmek
icin gerekli araglari 6grenmek isteyen kullanicilara yoneliktir. Katilimcilar, gelismis siralama ve
filtreleme, kosullu bicimlendirme, Excel tablolari ve veri gorsellestirme gibi 6zelliklerle calisma
becerilerini gelistireceklerdir.

Egitim boyunca egitmen rehberliginde gerceklestirilen uygulamalar ve bireysel calismalarla 6grenilen
konular pekistirilir. Gercek is hayatindaki intiyaclara benzer senaryolar Uzerinden ilerleyen
uygulamalarda katilimcilar; perakende, egitim, yerel yonetim, hukuk, emniyet, saglik veya finans
sektorlerinden birine yonelik drneklerle calisma firsati bulabilirler.

Prerequisites

Bu egitim, Excel'in temel &zelliklerini kullanabilen ve bilgilerini bir Ust seviyeye tasimak isteyen
kisiler icin hazirlanmistir.

Katilimcilarin veri girisi, temel formiil olusturma ve SUM (TOPLA) ile AVERAGE (ORTALAMA) gibi
yaygin Excel fonksiyonlarini kullanma konusunda deneyimli olmalari beklenmektedir.

Who Should Attend

Microsoft Excel Orta Seviye Egitimi, temel Excel bilgisine sahip olup daha gelismis araclari kullanarak
calisma verimliligini artirmak isteyen kullanicilar icin uygundur.

Ozellikle formidiller, fonksiyonlar, tablolar, veri listeleri, grafikler, kosullu bicimlendirme ve analiz
araglari Uzerinde daha fazla deneyim kazanmak isteyen calisanlar bu egitimden yararlanabilir.
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What You Will Learn

Bu egitimi tamamladiginizda:

e Mutlak ve karma hucre basvurularini, adlandirilmis araliklari ve calisma sayfalari arasindaki
baglantilari kullanabileceksiniz.

o Olciit tabanl, mantiksal, arama ve dinamik dizi fonksiyonlari ile daha gelismis hesaplamalar
yapabileceksiniz.

e Gelismis siralama, filtreleme ve Hizli Doldurma 6zellikleriyle veri listelerini daha etkili
yonetebileceksiniz.

e Excel tablolari olusturarak verileri dUzenleyebilecek, tablo ici hesaplamalar ve toplamlar
gerceklestirebileceksiniz.

e Grafikler, cografi haritalar ve mini grafikler kullanarak verileri goérsel olarak sunabilecek ve
egilimleri inceleyebileceksiniz.

¢ Kosullu bicimlendirme kurallari olusturarak dnemli bilgileri vurgulayabilecek, renk bazli siralama
ve filtreleme yapabileceksiniz.

e OgJrendiginiz Excel araclarini gercek is senaryolarina uygulayarak gunlik calismalarinizda daha
verimli kullanabileceksiniz.

Bazi ozelliklerin kullanilabilirligi Excel sdirdmdne bagli olabilir.

infografik olusturma islemleri ilgili Excel eklentilerinin kullanilabilirligine baghdir.

Outline

Modiil 1: Formiil Aracglar ve Teknikleri

e Hizli Analiz (Quick Analysis) aracini kullanma

o Mutlak ve karma hucre basvurulari ile calisma

e Adlandirilmis araliklar olusturma ve kullanma

e Farkli calisma sayfalari arasinda baglanti kurma

e Harici Excel calisma kitaplarina baglanti olusturma
Modiil 2: Yaygin Kullanilan Excel Fonksiyonlari

e Excel fonksiyonlarinin calisma mantigini anlama

¢ Olcutlere dayali fonksiyonlari kullanma

e Mantiksal fonksiyonlar ile kosullu islemler gerceklestirme
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e Arama ve basvuru fonksiyonlari ile verileri eslestirme

Dinamik dizi fonksiyonlari ile calisma

Modul 3: Veri Listeleriyle Calisma

Hizli Doldurma (Flash Fill) 6zelligini kullanma

e Onay kutularn (Checkboxes) ile calisma*

e Gelismis siralama islemleri gerceklestirme

FILTER (FiLTRE) fonksiyonuyla verileri filtreleme*

Modiil 4: Excel Tablolarinda Uzmanlagsma

Excel tablolarinin temel 6zelliklerini tanima

e Tablo olusturma, duzenleme ve yonetme

e Tablolarda hesaplamalar ve toplam satirlari kullanma

e Tablo bicimlerini dizenleme ve &zellestirme

Diger Excel tablo araglarini kullanma

Modaiil 5: Veri Gorsellestirme

Excel'de grafiklerin temel 6zelliklerini anlama

Farkli veri turleri icin grafik olusturma

Grafikleri yeniden boyutlandirma ve tasima

Mevcut grafikleri duzenleme ve yonetme

Grafik 6gelerini ekleme ve degistirme

Grafiklerin gorunUmunu ve bigimlendirmesini dzellestirme
Grafik sablonlarini kullanma

Cografi verilerden haritalar olusturma

Excel eklentileriyle infografikler hazirlama**

Mini grafikler (Sparklines) ile veri egilimlerini analiz etme

Modiil 6: Kosullu Bicimlendirme

e ihtiyaca uygun ézel kosullu bicimlendirme kurallari olusturma

Kosullu bicimlendirme kurallarini uygulama ve yonetme
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e Hiicre renklerine gore siralama ve filtreleme yapma
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