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Yapay zeka, gunluk islerin daha hizli ve sistematik yurtutUlmesini saglayarak calisanlarin operasyonel
yukunu azaltabilecek guclu bir is asistanina donusuyor. E-posta ve toplanti yonetiminden dokUman
analizine, Excel calismalarindan veri yorumlamaya kadar bircok goérev Al destegiyle daha verimli hale
getirilebilir.

Al ile Kisisel ve Operasyonel Verimlilik Egitimi, Genel MudurlUk calisanlarinin gunltk is streclerindeki
tekrarlayan ve zaman alan gorevleri belirlemelerini ve bu goérevilerde yapay zekadan etkin bicimde
yararlanmalarini amaclar.

Kimler Katilmah

Genel Mudurluk Calisanlari

Neler Ogreneceksiniz

Egitim sonunda katilimcilar:

Gunluk islerinde Al ile desteklenebilecek gorevleri belirleyebilir.

insan + Al calisna modelini uygulayabilir.

E-posta, toplanti ve aksiyon takibi sUreclerinde Al'dan yararlanabilir.

Uzun rapor ve dokUmanlari Al ile analiz edebilir.

Veri, Excel tablolari ve grafiklerden anlamli bilgiler ¢ikarabilir.

Kendi gorevlerine uygun Kisisel bir Al calisma asistani modeli tasarlayabilir.
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Egitim Icerig

Modiil 1 — Al ile Yeni Calisma Modeli

Al asistani yaklasimi

insan + Al is birligi modeli

GunlUk islerde zaman alan ve tekrarlayan gdrevlerin tespiti

Hangi godrevler Al'a devredilebilir, hangilerinde insan kontrolU gerekir?
Al ile kisisel verimlilik firsatlarinin belirlenmesi

Modul 2 — Al ile iletisim ve Toplanti Yénetimi

Profesyonel e-posta hazirlama ve duzenleme
Kurumsal yazismalari sadelestirme ve gelistirme
Toplanti gundemi hazirlama

Toplanti notlarini 6zetleme

Karar ve aksiyon maddelerini ¢cikarma

Aksiyon takibi ve takip iletisimlerinin hazirlanmasi

Modiul 3 — Al ile Dokiiman Yénetimi

e Uzun raporlarin hizli analizi
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DokUman ve metinlerin karsilastiriimasi
Yonetici ve ¢alisan odakli dzetler olusturma
DokUmanlardan kritik bilgileri ¢cikarma

Uzun iceriklerde belirli bilgi ve bulgulara ulasma

Modiul 4 — Al ile Veri ve Analiz

Excel calismalarinda Al destegi

Tablo ve verilerin yorumlanmasi

Grafiklerin analiz edilmesi

Trend ve degisimlerin belirlenmesi

Veriden onemli bulgu ve i¢gorulerin ¢ikarilmasi
Analiz sonugclarinin yonetici diline dondsturulmesi

Modil 5 — Kisisel Al Asistani

Katilimcilar kendi gorevlerini ve gunluk ¢calisma rutinlerini analiz ederek kendilerine &zel birAl ¢alisma
asistani modeli tasarlar.

Hangi goérevlerde Al kullanilacagdl, hangi girdilerin saglanacagi, beklenen ciktilarin nasil
yapilandirilacadi ve hangi asamalarda insan kontrolunun gerekli oldugu belirlenir.

Uygulama — “Benim Al Calisma Asistanim”

Katilimcilar gunluk islerinden zaman alan gorevleri secerek bunlarin Al ile nasil daha hizli ve verimli
gerceklestirilebilecegdini tasarlar.

Calismanin sonunda her katiimcinin gunlik is akisina uyarlanabilecek, tekrar kullanilabilir birkisisel Al
verimlilik modeli olusturmasi hedeflenir.
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