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Overview

Microsoft PowerPoint, farkli sunum ihtiyaclariicin icerikleri duzenli, gorsel ve etkili bicimde sunmayi
saglayan guclu araclar icerir. Dogru ozellikler kullanildiginda, hem dikkat ¢cekici sunumlar hazirlamak
hem de sunum olusturma suresini daha verimli yonetmek mumkun hale gelir.

Bu egitimde katilimcilar, PowerPoint'in temel kullanim mantigini 6grenerek igceriklerini dizenlemeyi,
hizli sekilde sunum olusturmayi, gérseller ve nesnelerle sunumlarini guclendirmeyi ve hazirladiklari
slaytlari etkili bicimde sunmayi égrenir.

Program sonunda katilimcilar, metin tabanli basit sunumlardan gdrseller, sekiller, tablolar ve grafiklerle
zenginlestiriimis daha profesyonel sunumlara kadar cesitli icerikleri olusturabilecek temel becerilere
sahip olur.

Prerequisites

Bu egitime katilmak icin daha dnce Microsoft PowerPoint kullanmis olmak gerekmez.
Ancak Microsoft Word veya benzeri Office uygulamalarinda temel deneyim sahibi olmak faydalidir.
Katilimcilarin asagidaki islemleri rahatlikla gerceklestirebiliyor olmalari beklenir:

e Dosya acma, kapatma ve kaydetme,
e Dosya ve klasorler arasinda gezinme,
e Cut, Copy ve Paste komutlarini kullanma.

Bu egitim PowerPoint 2010, 2013, 2016, 2019 ve Microsoft 365 kullanicilari icin uygundur.

Who Should Attend

Bu egitim ozellikle:

o PowerPoint'i ilk kez kullanacak kisiler,

e Temel sunum hazirlama becerileri kazanmak isteyen kullanicilar,

e isveya egitim ortaminda duzenli olarak sunum hazirlayan profesyoneller,
e Daha hizli ve dUzenli sunum olusturmak isteyen katilmcilar

icin uygundur.
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What You Will Learn

Bu egitimin sonunda katilimcilar:

PowerPoint araylzunu ve temel terminolojiyi anlayabilecek,

Metin, madde isaretleri ve Speaker Notes kullanarak temel sunumlar olusturabilecek,
Gorsel 6geler, resimler ve Shapes ekleyebilecek,

Tables ve Charts ile calisabilecek,

Slide Show ayarlarini yapilandirabilecek ve sunumu baslatabilecek,

Presenter View ve Rehearsal araclarini kullanabilecek.
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Outline

Modiil 1 - PowerPoint’e Baslangi¢

e PowerPoint ¢calisma ortamini tanima

e PowerPoint terminolojisi

e Farkli Viewing Modes ile calisma

e Sunum dosyalarinin temel yapisini anlama

Modiil 2 - Temel Bir Sunum Olusturma

Slides ile calisma

Yeni slayt ekleme ve duzenleme
Bullet Points kullanimi

Speaker Notes ekleme

Slaytlari yeniden siralama ve yonetme
Sunum icerigini organize etme

Modul 3 - Gorsellerle Calisma

Sunuma resim ekleme

Gorselleri yeniden boyutlandirma ve konumlandirma
Resimler Uzerinde temel dlizenlemeler yapma
Picture Adjustments

Picture Formatting seceneklerini kullanma

Modiil 4 - Shapes ve Objects ile Calisma

Drawing Tools kullanimi

Shapes olusturma

Shapes bicimlendirme

Birden fazla nesneyi ydnetme

Nesneleri tasima, hizalama ve duzenleme

Modul 5 - Tables ve Charts

Tables olusturma ve dluzenleme

Tablo verilerini bicimlendirme

Verileri Charts kullanarak gorsellestirme

Grafiklerle sunumlarda bilgiyi daha anlasilir hale getirme

Modil 6 - Slide Show Sunumu

Slide Show baslatma

Sunum sirasinda slaytlari kontrol etme
Slide Show Controls kullanimi

Slide Handouts hazirlama

Rehearsal araclarini kullanma

Presenter View ile sunum gerceklestirme
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