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Overview

Bir projeyi planlamak icin dahil olan cesitli gérevler, gérevleri gerceklestirmek icin gereken kaynaklar ve
toplam maliyet hakkinda bilgi toplamalisiniz. Microsoft Office Project Professional 2013, projelerinizi
yonetmenize yardimci olan bir ara¢ gorevi gérur. Bu egitimde bir proje plani olusturacak ve
degistireceksiniz. Plan olusturulduktan sonra, bir temel belirleyeceksiniz, proje gerceklerini takip
edecek ve Microsoft Project'i kullanarak plana karsi rapor sunacaksiniz.

Prerequisites

Herhangi bir 6n kosul yoktur.

Who Should Attend

Bu egitim, proje yonetimi anlayisina sahip, proje planlarini olusturmaktan ve degistirmekten sorumlu
olan ve bu proje planlarini yonetmek icin bir araca ihtiyac duyan kisiler icin tasarlanmistir.

What You Will Learn

Microsoft Project ortaminin bilesenlerini tanimlayin.
Bir proje plantile calismak icin géranumleri kullanin.
Yeni bir proje plani olusturun.

Proje takvimi olusturun.

Bir proje planindaki kaynaklari yénetin

Bir proje planini sonug¢landirin

ilerlemeyi takip edebileceksiniz.

Proje plani bilgilerini gérintuleyin ve raporlayin.

Outline

Basit Bir Projeyi Yonetmek

Project’le Calismaya Baslamak
Project ile projelerinizi yonetmek
Project i standart baslatmak
Project Professional | baslatmak
Gorunumleri kesfetmek
Raporlari kesfetmek

Yeni bir proje plani yaratmak
Galismayan Gunleri ayarlamak
Proje ozelliklerini bilmek
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Bir Gorev Listesi Yaratmak

Gorevleri girmek

Sdreleri tahmin etmek

Bir donum noktasi girmek

Gorevleri evreler icinde duzenlemek
Gorevleri baglamak

Gorevleri belgelendirmek

Plan suUresini denetlemek

Kaynaklari Ayarlamak

insan kaynaklarini ayarlamak

Donanim kaynaklarini ayarlamak

Malzeme kaynaklarini ayarlamak

Kaynak édeme oranlarini girmek

Bagimsiz kaynaklar icin calisma zamanini ayarlamak
Kaynaklari belgelendirmek

Gorevlere Kaynaklar Atamak

e Gorevlere kaynaklar atamak
e Bir gdreve ek kaynaklar atamak
e Gorevlere malzeme kaynaklar atamak

Planinizi Bicimlendirmek Ve Yazdirmak

Ozel bir gantt grafigi gérunimu yaratmak
Gantt grafigi Uzerinde ¢izim yapmak

Bir gorunumde metni bicimlendirmek
Raporlari bicimlendirmek ve yazdirmak

Goérevlerdeki ilerlemeyi izlemek

e Bir proje temeli kaydetmek

e Projeyi zamanlandigi bicimde izlemek
e Bir tamamlama yUzdesini girmek

e Gorevler icin fiili degerler girmek

Karmasik Bir Projeyi Yonetmek

Gorev Ayrintilarina ince Ayar Yapmak

Gorev iliskileri ayarlamak

Gorev sinirlamalari ayarlamak

Projenin kritik yoluna bakmak

Bir gérevdeki calismaya ara vermek

Tek bir gdrevin calisma zamanini ayarlamak
Gorev turlerini degistirmek

Son tarih bilgilerini girmek

Sabit maliyetler girmek

Yinelenen bir goérev olusturmak

Kaynak ve Atama Ayrintilarina ince Ayar Yapmak
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Bir kaynak icin cok sayida 6deme orani girmek

Farkli zamanlarda uygulamak icin 6deme oranlari ayarlamak

Farkli zamanlarda uygulamak icin kaynagin kullanilabilirligini ayarlamak
Atamalarin baslamasi ertelemek

Atamalara ¢alisma dagilimi uygulamak

Atamalara farkli maliyet oranlari uygulamak

Malzeme kaynadi tUiketim oranlari girmek

Proje Planina ince Ayar Yapmak

Zamana gore kaynak ayirmalarini incelemek
Kaynak fazladan ayirmalarini elle ¢ozimlemek
Fazladan ayrilmis kaynaklari seviyelendirmek
Proje maliyetlerini incelemek

Projenin bitis tarihini denetlemek

Proje Ayrintilarini Dizenlemek Ve Bicimlendirmek

e Proje ayrintilarini siralamak

e Proje ayrintilarini gruplandirmak
e Proje ayrintilarini filtrelendirmek
e Tablolari dzellestirmek

e Gorunumleri 6zellestirmek

Proje Bilgilerini Yazdirmak

e Proje planinizi yazdirmak
e GorunuUmleriyazdirmak
e Raporlari yazdirmak

Proje Bilgilerini Cevrimici Yayimlamak

e Proje bilgilerini GIF géruntusu olarak kopyalamak
e Proje bilgilerini web sayfasi olarak kaydetmek
e Proje web sayfasinin géruntusunu degistirmek

Proje Bilgilerini Bagska Programlarla Paylasmak

e Project ile kopyalamak ve yapistirmak

e Word, Powerpoint yada Visio icin bir Project 6zet raporu olusturmak
e Project ten baska dosya bicimlerini agmak

e Project ten diger dosya bigcimlerine kaydetmek

Gorev Ve Atamalardaki ilerleyisi izlemek

e Bir temeli gUncellestirmek

e Gorev ve atamalar icin fiili ve kalan degerleri izlemek

e Gorev ve atamalar icin zaman asamali fiili calismayi izlemek
e Tamamlanmamis calismayi yeniden zamanlamak

Proje Durumuna Bakmak Ve Rapor Etmek
e Kayan gorevleri tanimlamak

e Gorev maliyetlerini incelemek
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e Kaynak maliyetlerini incelemek
e Trafik lambasi géorunUumu ile proje maliyet sapmasini raporlandirmak

Projenizi Yeniden Rayina Oturtmak

e Zaman ve zamanlama sorunlarini gidermek
e Maliyet ve kaynak sorunlarini gidermek
e Calisma kapsami sorunlarini gidermek

Gelismis Bicimlendirmeyi Uygulamak
e Gantt grafigi gorunumundeki cubuk stillerini bicimlendirmek

e Adiyagrami gérinimunu bicimlendirmek
e Takvim gdrunUmunu bicimlendirmek
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