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Overview

Bu egitim, Uretken yapay zekayl gunlUk yasamda ve is sUreclerinde verimli sekilde kullanmak isteyen
katilimcilar icin hazirlanmistir. Egitim kapsaminda Microsoft Copilot ve Microsoft 365 Copilot'un temel
ozellikleri uygulamali érneklerle ele alinir. Herhangi bir teknik bilgi gerektirmeyen program, yapay zeka
destekli asistanlarin gunluk Uretkenligi nasil artirabilecegini gostermeyi amaclar.

Katilimcilar egitim boyunca Copilot'un ¢alisma mantigini, hangi senaryolarda en yuksek faydayi sagladigini ve
Microsoft 365 uygulamalari icerisinde nasil etkin kullanilacagini 6grenir. Arastirma yapma, icerik olusturma, is
yukunu planlama ve gorev yonetimi gibi gercek hayattan érnekler Uzerinden uygulamalar gerceklestirilir.
Ayrica dogru sonuglar elde edebilmek icin etkili istem (prompt) hazirlama becerisi de gelistirilir.

Egitim sonunda katilimcilar, Microsoft Copilot'u guvenle kullanarak daha kaliteli icerikler Uretebilir, gunluk is
akislarini hizlandirabilir ve verimliliklerini artirabilir.

Prerequisites

Bu egitime katilacak kisilerin asagidaki temel bilgi ve becerilere sahip olmasi énerilir:

e Microsoft Word, Excel, Outlook ve PowerPoint gibi Microsoft 365 uygulamalarini temel seviyede
kullanabiliyor olmak
e Temel bilgisayar kullanim bilgisine sahip olmak

Bu egitim icin yapay zeka veya Microsoft Copilot konusunda énceden deneyim sahibi olmaniz gerekmez.

Who Should Attend

Bu egitim, yapay zeka araclarindan yararlanarak calisma verimliligini artirmak isteyen herkes icin uygundur.
Ozellikle asagidaki katilimcilar icin tasarlanmistir:

Farkli sektorlerde galisan profesyoneller

Ofis calisanlari ve bilgi calisanlari

Ogrenciler

Microsoft Copilot'u ilk kez kullanacak kisiler

Uretken yapay zeka teknolojileri hakkinda uygulamali ve teknik olmayan bir baslangic egitimi almak
isteyen kullanicilar
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What You Will Learn

Egitimin tamamlanmasinin ardindan katilimcilar;

Microsoft Copilot ile Microsoft 365 Copilot'un temel amaclarini ve sundugu yetenekleri aciklayabilir.
Uretken yapay zekanin gunltk calisma hayatina nasil katki sagladigini degerlendirebilir.

Copilot'un hangi gorevlerde deger olusturabilecegini belirleyebilir.

Daha dogru ve kaliteli sonuglar almak icin etkili istemler (promptlar) hazirlayabilir.

Arastirma, igerik gelistirme ve gorev yonetimi streclerinde Copilot'u etkin sekilde kullanabilir.
Yapay zeka destekli araglari gunluk is akislarina entegre ederek verimliliklerini artirabilir.

Outline

Microsoft Copilot ve Microsoft 365 Copilot'a Giris

Microsoft Copilot'un genel tanitimi

Microsoft Copilot ile Microsoft 365 Copilot arasindaki temel farklar
One cikan ozellikler ve yetenekler

Is ve gunluk yasamda kullanim alanlari

Copilot Nasil Calisir?

Uretken yapay zeka kavramina giris

BuyUk dil modellerinin calisma prensibi

Veri, baglam ve istemlerin (prompt) énemi

Sorumlu yapay zeka kullanimi ve dikkat edilmesi gereken sinirlamalar

Yapay Zeka ile Verimlilik Senaryolari

Arastirma ve bilgi toplama sureclerinin hizlandiriimasi
E-posta yazimi ve metin 6zetleme

DokUman hazirlama sureclerinin desteklenmesi

Gorev planlama ve 6nceliklendirme

Yapay zeka kullanimina ydnelik gercek yasam érnekleri

Etkili Prompt Yazimi

Basarili bir promptun temel &zellikleri

Acik ve anlasilir istemler hazirlama yontemleri
Promptlari gelistirme ve iyilestirme teknikleri
Sik yapilan hatalar ve bunlardan kagcinma yollari
Uygulamali prompt hazirlama calismalari

Copilot ile icerik Uretimi

Word'de metin olusturma

PowerPoint sunumlari hazirlama

Outlook'ta e-posta taslaklari olusturma

Excel verilerini analiz etme ve 6zetleme
Yapay zeka onerileriyle icerik kalitesini artirma
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Arastirma ve Gorev Yonetiminde Copilot Kullanimi

Dogru arastirma sorulari olusturma

Uzun icerikleri dzetleme

Gorev ve is sUreclerini organize etme

Tekrarlayan islemleri otomatiklestirme

Yapay zeka destekli analizlerle karar alma sureclerini gelistirme

Copilot'u Gunlik is Akislarina Entegre Etme

Yapay zekanin kullanilabilecedi uygun is streclerini belirleme

Microsoft 365 uygulamalariyla birlikte Copilot'u kullanma

Daha verimli is akislari olusturma

Sonugclarin dogrulugunu kontrol etme ve kullanici denetimini surdirme
Yapay zekayi gunluk calismalarda guvenle kullanma aliskanligi kazanma

Egitimin Sagladigi Avantajlar

Microsoft'un guncel teknolojileriyle uyumlu resmi egitim icerigi

Teknik bilgi gerektirmeyen, baslangic seviyesine uygun Uretken yapay zeka egitimi

Gercgek is senaryolarina odaklanan uygulamali 8grenme yaklasimi

Microsoft Copilot'un farkli kullanim alanlarinda pratik deneyim kazanma firsati

is hayatinda ve kisisel kullanimlarda yapay zeka araclarindan glvenle yararlanabilme

Farkli yapay zeka platformlarinda kullanilabilecek guclU prompt yazma becerilerinin gelistirilmesi
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