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Overview

is hayatinda acik, 6z ve etkili yazmak icin gerekli araclar, teknikler ve 6zgiven

Is dunyasinda yazil iletisim becerilerinizi gelistirmek ister misiniz? Bir gunluk bu egditim; e-postalardan
raporlara, kurumsal igeriklerden kisa is mesajlarina kadar farkli iletisim turlerinde daha acik, 6z ve etkili
yazabilmeniz icin gerekli temel yontemleri sunar.

Egitim yalnizca dil bilgisi kurallarina odaklanmaz. Ne yazacaginiza nasil karar verecedinizden mesajinizi
nasil yapilandiracaginiza, okuyucunun ihtiyaclarini nasil dikkate alacaginizdan son kontrol asamasina
kadar is yaziminin tum surecini ele alir.

Katiimcilarin is yazismalarinda siklikla karsilastigi sorulardan bazilari sunlardir:

Bos bir ekranla karsilastigimda yazmaya nereden baslamaliyim?

Daha acik ve kisa nasil yazabilirim?

Okuyucunun kolayca takip edebilecegi bir yapi nasil olusturabilirim?

Dil bilgisi, yazim ve noktalama hatalarini nasil azaltabilirim?

Metni ilk seferde mUmkun oldugunca dogru ve etkili nasil hazirlayabilirim?

Neden Bu Egitime Katilmalisiniz?

GUnumuz is dinyasinda etkili yazil iletisim, yalnizca mesajinizi dogru aktarmanizi saglamaz;
profesyonel etkinliginizi ve kurum icerisindeki iletisim gucunuzu de destekler.

ister daha aclk yazmak, ister farkli hedef kitlelere uygun bir iletisim dili gelistirmek, ister hazirladiginiz
metinlerde dogru bilgilerin yer aldigindan emin olmak isteyin; bu egitim farkli is ortamlarinda
kullanabileceginiz pratik arag ve teknikler kazandirmayl amaclar.

Bu Egitimi Farkh Kilan Nedir?

¢ Kapsamli ve uygulamaya doéntuk yaklasim: Yazim sUrecinin bes asamasi ele alinarak acik, 6z ve
etkili mesajlarin nasil hazirlanacagi uygulamali olarak incelenir.

e Destekleyici 6grenme ortami: Katilimcilar becerilerini yapici ve glvenli bir ortamda gelistirme
firsati bulur.

e Profesyonel imaj odagi: Etkili yazili iletisimin kurum icerisindeki profesyonel itibariniza nasil katki
saglayabilecedi ele alinir.

e Gelecege doniik beceriler: Glincel araclar, teknolojiler ve yaklasimlar kullanilarak is yazismalarinin
etkinligi gelistirilir.

e Etkilesim ve uygulama: EJitim, katilimcilarin 6grendiklerini deneyebilecekleri ve geri bildirim
alabilecekleri etkilesimli bir yapida yurutualur.

e ihtiyaca gére 6grenme: Sosyal medya yazimi, e-posta iletisimi, ikna edici ¢zetler veya fayda
ifadeleri gibi gelisim alanlarina odaklanilabilir.

e Egitim sonrasi gelisim: Katilimcilar, egitimden sonra yazim becerilerini gelistirmeyi
surdurebilecekleri kisisel bir aksiyon plani olusturur.

Egitim Kapsaminda Neler Var?

Egitim boyunca farklh okuyucu gruplarina uygun yazma, mesajlari daha guclu bir etki olusturacak
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sekilde yapilandirma ve icerigin acik, dogru ve erisilebilir olmasini saglama konularinda c¢alisilir.

Pratik egzersizler, egitmen yonlendirmesi ve uygulamali calismalar sayesinde katilimcilar mevcut
yazim becerilerini gelistirme ve gunluk is iletisimlerinde kullanabilecekleri ydntemleri dogrudan
uygulama firsati elde eder.

is Yazismalarinizi Daha Etkili Hale Getirin

Daha aclik, kisa ve guclu mesajlar olusturmak; profesyonel iletisiminizde daha fazla etki yaratmak
istiyorsaniz bu egitim, is hayatinda dogrudan kullanabilecegdiniz yontemleri uygulamali olarak
o6grenmenizi saglar.

Prerequisites

Bu egitime katilmak i¢cin herhangi bir 6zel 6n kosul bulunmamaktadir.

Who Should Attend

Egitim, is yazismasi becerilerini yenilemek veya gelistirmek; daha kisa, anlasilir ve etkili metinler
hazirlamak isteyen herkese yoneliktir.

Ozellikle gunluk is hayatinda e-posta, rapor, 6zet, sosyal medya icerigi, blog yazisi veya farkli kurumsal
metinler hazirlayan profesyoneller icin uygundur.

What You Will Learn

Bu bir gunluk egitimin sonunda katilimcilar:

Kendi yazim becerilerini degerlendirerek guclu ve gelisime acik yonlerini belirleyebilecek,

Etkili mesajlar olusturmak icin yazim surecinin temel asamalarini uygulayabilecek,

Is yazismalarinin amacini netlestirebilecek,

Mesajlarini hedef okuyucunun ihtiyaglarina gdre uyarlayabilecek,

Yazih bilgileri acik ve mantikli bir yapida duzenlemek icin pratik tekniklerden yararlanabilecek,

Sade ve anlasilir bir dil kullanarak daha ac¢ik ve 6z mesajlar olusturabilecek,

Yapay zeka araclarindan dil bilgisi, yazim, noktalama ve sunum acisindan metinlerini kontrol

etmek icin yararlanabilecek,

Daha kapsayic, erisilebilir ve okunabilir icerikler hazirlayabilecek,

e E-posta gorgu kurallari, sosyal medya/blog yazimi, ikna edici 6zetler veya fayda ifadeleri gibi belirli
alanlarda yazim becerilerini gelistirebilecek,

e isyazismasi becerilerini gelistirmeye devam etmek icin kisisel bir aksiyon plani hazirlayabilecektir.
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Outline

Baslangig, Egitim Hedefleri ve Genel Cerceve

Egitimin kapsaminin, 8grenme hedeflerinin ve gun boyunca izlenecek yapinin degerlendirilmesi.

1. is Yazismalarina Giris

Mevcut yazim becerilerinin degerlendirilmesi; guclu yonlerin ve gelisim alanlarinin belirlenmesi.

2. Yazim Sirecinin Asamalari

Etkili bir is metni hazirlarken kullanilan bes temel yazim asamasinin 6grenilmesi.

3. Yazim Oncesi Hazirlik: Amacg ve Okuyucu ihtiyaclari

Metnin amacinin belirlenmesi ve mesajin okuyucunun beklenti ve ihtiyaglarina gore sekillendirilmesi.
4. Metni Yapilandirma

Bilginin okuyucu tarafindan kolayca anlasilmasini saglayacak acik ve mantikli bir yapi olusturma
tekniklerinin incelenmesi.

5. Taslak Olusturma
Sade dil ve pratik yazim araclarindan yararlanarak acik, kisa ve etkili metinler hazirlama.

6. Kapsayici Yazim: Erisilebilirlik ve Okunabilirlik

Farkli okuyucu gruplarini dikkate alan, kapsayici ve kolay okunabilir icerikler hazirlamak icin
kullanilabilecek yontemlerin ele alinmasi.

7. Duzenleme ve Gézden Gegirme

Yazil iletisimin kalitesini gelistirmek ve olasi hatalari belirlemek amaciyla yapay zeka araglarindan
yararlanilmasi.

8. Odak Alanlar - istege Bagh Uygulamalar

Katihmcilarin ihtiyaclarina gore belirli yazim sorunlarina veya gelisim alanlarina odaklanan uygulamalar.

Bu bolumde e-posta iletisimi, sosyal medya ve blog icerikleri, ikna edici 6zetler veya fayda ifadeleri gibi
konular Uzerinde calisilabilir.

Degerlendirme ve Aksiyon Plani

Egitim boyunca edinilen bilgilerin degerlendirilmesi ve egitim sonrasinda yazim becerilerinin
gelistirilmesine devam etmek icin uygulanabilir adimlarin belirlenmesi.
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