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Overview

Bu egitmen esliginde gerceklestirilen uygulamali egitim, Google Sheets'i temel seviyede 6grenmek
isteyen kullanicilar icin hazirlanmistir.

Katilimcilar egitim boyunca Google Sheets arayUzunu tanir, yeni calisma dosyalari olusturur, mevcut
verileri duzenler ve temel bicimlendirme araclarini kullanir. Ayrica gunluk spreadsheet ¢calismalarinda
sik kullanilan basit formuller ve fonksiyonlar Uzerinde calisilir.

Egitimin sonunda katilimcilar bir Google Sheets dosyasinda rahatlikla gezinebilecek, veri girisi ve
duzenleme islemleri yapabilecek, temel formuller olusturabilecek, calisma sayfalarini ydnetebilecek ve
belgelerini baskiya hazirlayabilecek seviyeye gelir.

Prerequisites

Katilimcilarin:

Mouse kullanabilmesi,

Klavye ile veri girisi yapabilmesi,

Web tarayicilariyla temel seviyede calisabilmesi,

Pencereleri agma, kapatma, kUcuUltme ve bUyutme islemlerini gerceklestirebilmesi

beklenir.

Microsoft Office veya benzeri uygulamalara asinalik faydali olabilir ancak zorunlu degdildir. Google
Drive hakkinda temel bilgi sahibi olmak da egditimin daha kolay takip edilmesine yardimci olabilir.

Uzaktan katilim durumunda, uygulamalari ve egitim materyallerini ayni anda takip edebilmek icin
ek bir ekran kullanilmasi énerilir.

Who Should Attend

Bu egitim ozellikle:

e Google Sheets kullanmaya yeni baslayanlar,

e Temel spreadsheet olusturma ve dlizenleme becerileri kazanmak isteyenler,

e Google Workspace Uzerinde calismaya baslayan kullanicilar,

e Google Sheets ile veri girisi, bicimlendirme ve temel hesaplama yapmak isteyen profesyoneller

icin uygundur.

Egitim Google Workspace kullanicilarina yoneliktir ve uygulamalar Google Chrome Uzerinden
gerceklestirilebilir.
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What You Will Learn

Egitimin sonunda katilimcilar:

Google Sheets'e erisebilecek ve temel arayuzu kullanabilecek,

Yeni bir worksheet olusturabilecek,

Google Sheets icerisinde veri girisi ve dUzenleme yapabilecek,

Cut, Copy, Paste, Find ve Replace gibi temel komutlari kullanabilecek,
Relative ve Absolute Formulas olusturabilecek,

Temel Google Sheets Functions kullanabilecek,

Hlcre, yazi tipi ve sayl bicimlendirmesi yapabilecek,

Calisma sayfalarini ydnetebilecek,

Freeze Panes kullanabilecek,

Yazdirma ve Print Preview seceneklerini yapilandirabilecek.

Outline

Modul 1: Google Sheets’e Baslangi¢

Google Chrome ve Google Drive'a genel bakis
Google Sheets calisma ortamini tanima
Google Chrome kullanimi

Google Workspace hesabina giris yapma
Google Sheets'e erisme

Worksheet icerisinde gezinme

Hucre ve hucre araliklarini secme

Google Workbook agcma

Dosyalari kaydetme

Calisma dosyasini kapatma

Modiil 2: Google Sheet Duzenleme

Cut, Copy ve Paste komutlari
Verileri tasimak ve cogaltmak
AutoFill Options

Find and Replace kullanimi
Spell Check

Undo ve Redo komutlari
Rows ve Columns ekleme
Veri ve hucreleri silme
Column Width ayarlama
Row Height degistirme
Rows ve Columns gizleme
Hide ve Unhide secenekleri

Modaiil 3: Formuller ve Fonksiyonlarla Calisma
e Google Sheets formul yapisina giris

e Relative Formulas olusturma
e HuUcre referanslariyla hesaplamalar yapma

https://bilginc.com/tr/egitim/google-workspace-sheets-essentials-856-egitimi/ 2/3


mailto:info@bilginc.com
https://bilginc.com

Bl GINC
Google Workspace - Sheets IT Academy

Essentials Egitimi

Sure:1GUNn

info@bilginc.com

bilginc.com

Google Functions ekleme

Formulleri diger hucrelere kopyalama

Absolute References kavrami

Absolute Formula olusturma

Relative ve Absolute referanslarin kullanim alanlari

Modiil 4: Google Sheet Bicimlendirme

e Font Formatting

e Yazl tipi ve boyut ayarlari
e Bold, Italic ve diger temel metin bicimlendirme secenekleri
e Hucrelere Borders ekleme
e Cell Colours kullanma
e Cell Alignment

e Horizontal ve Vertical Alignment

e Number Formatting

e Sayi, para birimi, yuzde ve tarih bicimleriyle ¢calisma

Modiil 5: Google Sheets Yonetimi

Bir workbook icerisindeki Sheets'i ydnetme
Yeni Sheet ekleme

Sheets yeniden adlandirma

Sheets siralama ve tasima

Gereksiz Sheets'i siime

Freeze Panes

Satir ve sutunlari sabitleme

BuyUk tablolar icerisinde daha kolay gezinme

Modiil 6: Google Sheets Yazdirma

Printing Options

Yazdirilacak alani belirleme

Page Orientation

Margin secenekleri

Print Preview

Baski oncesinde calisma sayfasini kontrol etme
Sayfa dUzenini yazdirmaya uygun hale getirme

Uygulamali Ogrenme

Program boyunca katilimcilar Google Sheets Uzerinde uygulamali calismalar gerceklestirir. Veri girisi,
formul olusturma, bicimlendirme, worksheet yonetimi ve yazdirma gibi temel islemler dogrudan 6rnek
dosyalar Uzerinde uygulanir.

Bu yaklasim, katilimcilarin egitim sonunda Google Sheets'i gunluk islerinde badimsiz ve guvenli sekilde
kullanabilmelerini destekler.
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