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Overview

Bu iki glinlik egitim, Microsoft Access kullanarak iliskisel veritabanlari tasarlamak ve olusturmak icin
gereken temel bilgi ve becerileri kazandirir.

Egitim, veritabani terminolojisi ve temel kavramlarla baslar; ardindan bir veritabaninin nasil
planlanacagy, tablolarin ve tablo iliskilerinin nasil olusturulacagi, verileri aramak ve analiz etmek icin
sorgularin nasil kullanilacagi ele alinir. Katiimcilar ayrica veri girisini kolaylastiran formlar olusturmayi
ve verileri duzenli bicimmde sunmak icin raporlar hazirlamayi égrenir.

GUnumuzde pek ¢cok is rolu bir sekilde veri ydnetimi gerektirir. Bazi profesyoneller icin veriyle ¢calismak
temel gorev alaniyken, bazi roller icin veri girisi, raporlama, satis kaydi veya zaman takibi gibi sUreclerin
bir parcasidir.

Microsoft Access gibi iliskisel veritabani uygulamalari, bireylerin ve kurumlarin buyuUk miktarda veriyi
duzenli sekilde toplamasina, saklamasina ve yonetmesine yardimci olur. Access Kisisel veri yonetimi
icin kullanilabilecegdi gibi, ekip veya departman ihtiyaclarina yonelik daha kapsamli uygulamalar
gelistirmek i¢in de degerlendirilebilir.

Prerequisites

Bu egitime katilmak icin daha dénce Microsoft Access kullanmis olmak gerekmez.

Ancak Microsoft Excel icerisinde liste tabanli verilerle calismis olmak; 6zellikle siralama ve filtreleme
gibi islemlere asinalik, egitim surecini daha kolay takip etmeye yardimci olabilir.

Egitim; Access 2013, 2016, 2019, 2021 ve Microsoft 365 surumlerini kullanan katilimcilar igcin
uygundur.

What You Will Learn

Bu egditimin sonunda katilimcilar:

Bir Access veritabanindaki temel nesneleri tanimlayabilecek,
Veritabani yapisini planlayabilecek ve olusturabilecek,
Verileri girebilecek ve guncel tutabilecek,

Kullanimi kolay veri giris formlari tasarlayabilecek,

Sorgular kullanarak veritabaninda arama yapabilecek,
Verilerden raporlar olusturabilecek.

Outline
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Moduil 1 - Microsoft Access'e Giris

e Access arayuzunu tanima
e Temel veritabani nesneleri
e Veritabani terminolojisi

Modiil 2 - Tablo Verileriyle Calisma

Tablo igerisinde gezinme

Veri girisi ve duzenleme
Kayitlari siralama ve filtreleme
Kayit silme

Tabloya toplam degerler ekleme

Modil 3 - Veritabani Tasarimi

Veritabani planlama ve tasarim sureci
Adlandirma kurallari

Key Fields kullanimi

Normalisation kavrami

Modul 4 - Tablolar

e Yeni tablolar olusturma
e Field Properties kullanimi
e Tablo yapisini dUzenleme

Modiil 5 - iliskiler

Veritabani turleri

Relationship turleri

Referential Integrity

Tablolar arasinda iliski olusturma
Subdatasheets kullanimi

Modiil 6 - Sorgular

Query kavramina giris

Basit sorgular olusturma

Wildcards kullanimi

Birden fazla kriterle sorgulama

Sorgu sonuglarini siralama

Birden fazla veri kaynagini sorgulama
Sorgularda hesaplamalar

Query tabanl acilir listeler olusturma

Modiul 7 - Form Tasarimi

Formlarin kullanim amaci
Temel formlar olusturma
Form Wizard kullanimi
Form tasarimini duzenleme
Form Controls ile calisma
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e Formlari manuel olarak olusturma
Modul 8 - Rapor Tasarimi

Raporlarin kullanim amaci
Basit raporlar olusturma
Report Wizard kullanimi
Rapor tasarimini ddzenleme
Siralama ve gruplama
Rapor verilerini 6zetleme
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