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Overview

Bu bir glinlik ileri seviye egitim, mevcut PowerPoint bilgilerini gelistirmek ve daha profesyonel,
etkileyici ve verimli sunumlar hazirlamak isteyen kullanicilar icin tasarlanmistir.

Egitim boyunca katilimcilar mevcut icerikleri yeniden kullanarak sunum hazirlama suresini kisaltmay!,
slayt iceriklerini daha etkin bicimde yonetmeyi ve PowerPoint'in gelismis grafik ve nesne araclarindan
yararlanmayi égrenir.

Program ayrica video ve ses gibi multimedya égelerinin sunumlara eklenmesini, tasarim ve
bicimlendirme islemlerinin daha hizl ve tutarli gerceklestiriimesini, gegis ve animasyon efektlerinin
kullaniimasini ve PowerPoint'in gelismis sunum gerceklestirme araclarinin uygulanmasini kapsar.

Prerequisites

Katilimcilarin PowerPoint'in temel &zelliklerini daha énce kullanmis olmalari beklenir.
Egitim oncesinde katilimcilarin asagidaki islemlerde rahat olmalari onerilir:

Temel PowerPoint sunumlari olusturma ve duzenleme,

Sunum dosyalariyla calisma,

Slayt ve icerik ekleme,

Metin ve diger icerikleri kopyalama ve yapistirma,

PowerPoint'in temel duzenleme ve bicimlendirme araclarini kullanma.

Who Should Attend

Bu egitim ozellikle:

e Mevcut PowerPoint becerilerini ileri seviyeye tasimak isteyen kullanicilar,

e Daha profesyonel ve gorsel agidan guclu sunumlar hazirlamak isteyen profesyoneller,

e Sunum hazirlama surecini hizlandirmak isteyenler,

e Animasyon, multimedya ve gelismis sunum araclarini kullanmak isteyen PowerPoint kullanicilari

icin uygundur.
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What You Will Learn

Bu egitimin sonunda katilimcilar:

Mevcut slayt ve icerikleri yeniden kullanabilecek ve sunum iceriklerini daha etkin yonetebilecek,
PowerPoint'in gelismis grafik ve nesne aracglarindan yararlanabilecek,

Video, ses ve etkilesimli 6geleri sunumlara dahil edebilecek,

Sunumlari daha hizli ve tutarl bicimde formatlayabilecek,

Slide Transitions ve Animations uygulayabilecek ve ydnetebilecek,

Slide Show seceneklerini yapilandirabilecek,

Presenter View ve coklu ekran &zelliklerini kullanarak sunumlarini daha kontrollu
gerceklestirebilecek.

Outline

Moduil 1- Mevcut icerikleri Yeniden Kullanma ve Yénetme

e Mevcut slaytlari farkli sunumlarda yeniden kullanma
Microsoft Word'den Outline ice aktarma

Outline View ile calisma

Sections kullanarak uzun sunumlari duzenleme
Hidden Slides kullanimi

Sunum icerigini daha etkin organize etme

Modiil 2 - Grafikler ve Nesnelerle Calisma

Screenshots ekleme

Screen Clippings kullanma

Birden fazla Shape ile calisma

Nesneleri duzenleme ve hizalama

Gridlines ve Guides kullanimi

Selection Pane ile nesneleri ydnetme
SmartArt Diagrams olusturma ve dlizenleme

Moduil 3 - Multimedya ve Etkilesimli Ogeler

Hyperlinks olusturma ve kullanma

Action Buttons ile etkilesim ekleme

Video icerikleriyle calisma

Sunumlara Audio ekleme

Multimedya 6gelerini sunum akisina dahil etme

Modiil 4 - Sunumlari Bigimlendirme

e Headers ve Footers ekleme

e Presentation Themes kullanma

e Tema kullanarak gorsel tutarliik saglama

e Slide Size seceneklerini yapilandirma

e Farkli sunum gereksinimlerine uygun slayt boyutlariyla calisma
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Modil 5 - Transitions ve Animations

Slide Transitions uygulama

Gegis efektlerini dizenleme ve yonetme

Animations kullanma

Animasyon efektlerini sunum akisina uygun bicimde yapilandirma

Modiil 6 - Sunumu Gergeklestirme

Birden fazla géruntlleme cihaziyla ¢alisma
Presenter View kullanimi

Slide Show seceneklerini yapilandirma

Custom Slide Shows olusturma

Slide Show Controls kullanimi

Sunum sirasinda slayt akisini daha etkin ydnetme
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