Microsoft Project Professional BILGING

IT Academy

Essentials E§itimi info@bilginc.com

+44 20 3807 0925
Sure: 2 GUn +90 212 282 7700

Overview

Basarili bir proje plani olusturmak icin yapilacak islerin belirlenmesi, gdrevlerin dodru siraya yerlestirilmesi,
gerekli kaynaklarin planlanmasi ve proje maliyetlerinin degerlendirilmesi gerekir. Microsoft Project
Professional, tum bu unsurlarin tek bir proje plani igerisinde olusturulmasina ve yonetilmesine yardimci olan
kapsamli bir proje yénetim aracidir.

Bu egitimde katilimclilar, sifirdan yeni bir proje plani olusturmayi ve plani proje gereksinimlerine gore
duzenlemeyi 6grenir. Gorev sureleri, bagimliliklar, kilometre taslari, calisma takvimleri ve kaynaklar kullanilarak
ayrintili bir proje zaman cizelgesi hazirlanir.

Planlama tamamlandiktan sonra proje icin bir Baseline olusturulur. Katilimcilar gerceklesen ilerlemeyi
kaydetmeyi, mevcut performansi baslangic¢ planiyla karsilastirmayi ve Microsoft Project Professional'in
raporlama araclarini kullanarak proje durumunu degerlendirmeyi égrenir.

Prerequisites

Bu egitime katilmak icin daha dnce Microsoft Project Professional kullanmis olmak gerekmez.
Asagidaki bilgi ve beceriler katilimcilar icin faydalidir:
e Temel proje yonetimi kavramlari hakkinda genel bilgi,

e Windows ortaminda dosya ve klasorler arasinda gezinebilme,
e Dosya acma, kapatma ve kaydetme islemlerini gerceklestirebilme.

Who Should Attend

Bu egitim, Microsoft Project Professional'l kullanmaya yeni baslayan ve sifirdan proje plani olusturmayi
ogrenmek isteyen kullanicilar igin tasarlanmistir.

Ayrica daha 6nce Microsoft Project kullanmis ancak temel bilgilerini yenilemek, proje planlama becerilerini
gelistirmek veya programi daha sistematik kullanmak isteyen profesyoneller i¢cin de uygundur.
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What You Will Learn

Bu egitimin sonunda katilimcilar:

Microsoft Project Professional arayuzunde gezinebilecek ve temel bilesenleri taniyabilecek,

Proje bilgilerini géruntulemek ve yonetmek icin farkli Views ve Tables kullanabilecek,

Sifirdan yeni bir proje plani olusturabilecek,

Gorevler, bagimliliklar ve Milestones kullanarak ayrintili bir proje zaman ¢izelgesi hazirlayabilecek,
Proje kaynaklarini olusturabilecek, atayabilecek ve yonetebilecek,

Baseline kullanarak proje ilerlemesini baslangic planiyla karsilastirabilecek,

Gerceklesen proje verilerini kaydedebilecek ve takip edebilecek,

Proje durumunu ve performansini gdstermek icin raporlar olusturup yorumlayabilecek.

Outline

Modiil 1 - Microsoft Project Professional'a Baslangic¢

Microsoft Project Professional'a giris

Microsoft Project Professional calisma ortamini tanima
Araylzun temel bilesenleri

Farkli Views ile calisma

Tables kullanimi

Proje bilgilerinin farkli géorintmler Uzerinden incelenmesi

Modiil 2 - Proje Plani Olusturma

Yeni bir Microsoft Project plani olusturma
Project Working Time ayarlarini yapilandirma
Project Information segenekleri

Summary Tasks olusturma

Task List hazirlama

Proje calismalarini gérevler halinde yapilandirma

Modiil 3 - Proje Zaman Planini Olusturma

Task Durations belirleme

Milestones tanimlama

Manual Scheduling ve Automatic Scheduling arasindaki farklar
Task Relationships olusturma

Gorevler arasinda Dependencies tanimlama

Task Calendars olusturma ve uygulama

Constraints kullanimi

Deadlines belirleme

Recurring Activities olusturma

Gorevlere Notes ekleme

Modiil 4 - Proje Kaynaklarini Yonetme

e Resource Types
e Resource Calendars ile calisma
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Kaynaklarin Availability bilgilerini ydnetme

Resource Costs ekleme

Resources'l Tasks Uzerine atama

Effort-Driven Scheduling yaklasimi

Resource Overallocation durumlarini belirleme ve cdézme

Modiil 5 - Proje Takibine Giris

Project Baseline olusturma

Baseline'in proje takibindeki rolu

Critical Path'i belirleme

Tamamlanan goérevleri isaretleme

Actuals girme

Gerceklesen ilerlemeyi proje planiyla karsilastirma

Modiil 6 - Proje Detaylarini Géruntilleme ve Raporlama

Proje bilgilerini Filter kullanarak géruntuleme

Group secenekleriyle proje verilerini duzenleme
Highlight ozelliklerini kullanma

Tasks'I Timeline Uzerine ekleme

Microsoft Project Professional Standard Reports kullanimi
Proje durumu ve performansini raporlarla degerlendirme
Proje detaylarini PDF formatina aktarma
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