
Overview
Microsoft Visio; profesyonel diyagramlar, süreç haritaları, organizasyon şemaları ve çeşitli teknik çizimler
oluşturmak, düzenlemek ve yönetmek için kullanılan güçlü bir görselleştirme aracıdır.

Bu iki günlük eğitim, katılımcıları Visio'nun temel kullanımından başlayarak daha gelişmiş diyagram
oluşturma ve özelleştirme tekniklerine kadar ilerletir. Eğitim boyunca Shapes ve Connectors ile çalışma,
organizasyon şemaları ve Flowcharts oluşturma, diyagramları biçimlendirme, harici verilerle çalışma ve özel
Shapes, Stencils ve Templates hazırlama gibi konular ele alınır.

Eğitim; Microsoft Visio Plan 2, Visio 2021, 2019, 2016 ve 2013 Standard veya Professional  sürümlerini
kullanan katılımcılar için uygundur.

Sınırlı özellikleri nedeniyle Visio Plan 1 ve Visio for the Web , eğitimde ele alınan tüm uygulamalar için uygun
değildir.

Not: Modül 6'da yer alan harici verilerle çalışma özelliklerinin uygulanabilmesi için Visio Professional veya Visio
Plan 2 gereklidir.

Prerequisites
Katılımcıların daha önce ileri seviyede Visio kullanmış olmaları gerekmez. Ancak aşağıdaki temel becerilere
sahip olmaları önerilir:

Çizim uygulamaları ve temel tasarım kavramları hakkında genel bilgi,
Fare ve klavyeyi rahat kullanabilme,
Windows ortamında dosya ve klasörler arasında gezinebilme,
Pencereleri açma, kapatma, küçültme ve büyütme gibi temel Windows işlemlerini gerçekleştirebilme.

Çevrim içi katılım durumunda çift monitör kullanımı önerilir.

Who Should Attend
Bu eğitim özellikle:

Microsoft Visio'yu sıfırdan veya daha sistematik biçimde öğrenmek isteyenler,
İş süreçlerini görsel olarak modelleyen profesyoneller,
Flowchart ve Organisation Chart hazırlayan kullanıcılar,
Teknik veya kurumsal diyagramlar oluşturan ekip üyeleri,
Visio'nun gelişmiş veri bağlantısı ve özelleştirme özelliklerinden yararlanmak isteyen kullanıcılar

için uygundur.
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What You Will Learn
Bu eğitimin sonunda katılımcılar:

Microsoft Visio çizimleri içerisinde etkin şekilde gezinebilecek,
Visio çalışma ortamını kendi ihtiyaçlarına göre özelleştirebilecek,
Templates kullanarak yeni diyagramlar oluşturabilecek,
Shapes oluşturabilecek, düzenleyebilecek ve birbirine bağlayabilecek,
Organisation Charts ve Flowcharts hazırlayabilecek,
Biçimlendirme araçlarıyla diyagramların görsel kalitesini geliştirebilecek,
Harici verileri Visio diyagramlarıyla ilişkilendirebilecek,
Diğer uygulamalarla veri alışverişi gerçekleştirebilecek,
Custom Shapes ve Stencils oluşturabilecek ve yönetebilecek.

Outline
Modül 1 – Visio'ya Başlangıç

Visio arayüzünü tanıma
Temel çalışma alanında gezinme
Ribbon'ı özelleştirme
Quick Access Toolbar'ı yapılandırma
Backstage Commands kullanımı

Modül 2 – Shapes ve Çizim Temelleri

Uygun Template seçimi
Basic Shapes ekleme
Open ve Closed Shapes ile çalışma
Shapes taşıma, boyutlandırma ve düzenleme
Task Panes kullanımı
Shapes içerisine metin ekleme
Metinleri düzenleme ve biçimlendirme
Shapes numaralandırma
Shapes arasında bağlantılar oluşturma
Connection Points ile çalışma ve bağlantı noktalarını düzenleme

Modül 3 – Organisation Charts Oluşturma

Organisation Chart'ı manuel olarak oluşturma
Organisation Chart Wizard kullanımı
Organizasyon şemasını birden fazla sayfaya dağıtma
Organisation Chart Layout seçeneklerini değiştirme
Organizasyon yapısını daha anlaşılır biçimde düzenleme

Modül 4 – Flowchart Oluşturma

Basic Flowchart hazırlama
Süreç adımlarını Shapes ve Connectors ile ilişkilendirme
3D Workflow Diagrams oluşturma
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Cross-Functional Flowchart hazırlama
Hyperlinks kullanarak diyagramlara etkileşim ekleme

Modül 5 – Diyagramları Biçimlendirme

Shape Formatting seçenekleri
Themes uygulama
Background ekleme
Özel Style oluşturma (isteğe bağlı)
Borders ve Titles ekleme
Layers ile çalışma
Karmaşık diyagramlarda Layers kullanarak içeriği yönetme

Modül 6 – Harici Verilerle Çalışma

Bu modüldeki bazı özellikler Visio Professional veya Visio Plan 2 gerektirir.

PivotDiagrams ile çalışma
Data Graphics kullanımı
Shapes'i External Data ile ilişkilendirme
Diyagramları diğer uygulamalardaki verilerle bağlantılı hâle getirme
Visio ile diğer uygulamalar arasında veri kullanımına genel bakış

Modül 7 – Custom Stencils ve Shapes

Custom Shapes kavramına giriş
Harici Shapes içe aktarma
Custom Shape oluşturma
Custom Stencil hazırlama
Custom Template oluşturma
Tekrar kullanılabilir Visio bileşenleri geliştirme
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