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Microsoft PowerPoint Essentials

Learn via: Classroom

Duration: 1 Giin

Overview

Microsoft PowerPoint, neredeyse her durumda icerik sunmaniza yardimci olacak zengin araclar sunar. PowerPoint'in sundugu araclardan yararlanarak,
yalnizca kalabaligin arasindan siyrilmakla kalmayacak, ayni zamanda olusturma icin tiim zamaninizi almayan sunumlar olusturabileceksiniz.

Egitimin sonunda iceriginizi organize edebilecek, hizli ve minimum efor ile sunumlar olusturabilecek, yiiksek etkili gorsellerle zenginlestirebilecek ve dinamik
sunumlar sunabileceksiniz.

Prerequisites

Delegelerin PowerPoint kullanma deneyimi olmasi gerekmez, ancak Microsoft Word'de calisma deneyimi faydali olacaktir.

Katiimailar dosyalari agmak, kapatmak ve kaydetmek icin rahat olmali ve dosya ve klasorler arasinda gezinebilmelidir. Delegeler kesme, kopyalama ve
yapistirma komutlarini da bilmelidir.

Bu kurs PowerPoint 2010, 2013, 2016, 2019 veya 365 kullanan herkes icin uygundur. Kurs PowerPoint 2016'da verilecektir.

What You Will Learn
Bu egitim ile neler 6grenebileceksiniz

Understand the PowerPoint interface and common terminology
Create basic presentations using text, bullet points and speaker notes
Incorporate graphical elements such as images and shapes

Work with tables and charts

Setup and run slide shows and use PowerPoint’s Presenter View

Outline
Module 1: Introducing PowerPoint

® The PowerPoint environment
® PowerPoint terminology

® Viewing modes

® Navigating a presentation

Module 2: Creating a basic presentation

® Working with slides
® Using bullets

® Speaker notes

® Managing slides

Module 3: Working with images

® |nserting images
® Controlling and manipulating images
e Adjusting pictures

Module 4: Working with shapes and objects

® Basic drawing tools
® Formatting shapes
® Managing objects
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Module 5: Tables and charts

e Working with tables
® Presenting data using charts

Module 6: Delivering a presentation

® Running a slide show
® Controlling the slide show
® Slide handouts
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