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Running Great Virtual Meetings

Learn via: Classroom / Virtual Classroom / Online

Duration: 2 Giin

Overview

Teknolojideki gelismeler, kiiresellesme ve is-6zel hayat arasinda daha iyi bir denge kurma arzusu ile birlestiginde ister telefon, ister video konferans isterse
de Webex, MS Teams, Skype veya Zoom gibi yaziimlar kullanarak sanal toplantilar diizenlenmesini daha ¢ok gerektiriyor.

Yasadigimiz son gelismeler sanal toplantilara yonelik ihtiyaci dnemli dlclide artirirken bu tiir toplantilari da ‘neredeyse’ kaginilmaz hale getirdi.

Ancak sanal toplantilarin ytizylize toplantilarla ayni zorluklarin yani sira baska zorluklari da bulunuyor ve bu egitim ile de verimli ve harika bir sanal toplanti
diizenlemek icin gerek duyulan konular ele aliniyor.

Bu egitime katilan kisilerden sikga duydugumuz endiseler arasinda sunlar yer almaktadir:

e Etkili bir sanal toplantiyi nasil yénetirim?

® Toplantiyr nasil yapilandirabilir ve kontrol edebilirim?
® Herkesin birbiriyle konusmasini nasil durdurabilirim?
® Sanal toplantilarimi nasil verimli hale getirebilirim?

Bu egitim, fikirlerinizi paylasabileceginiz ve baskalarindan 6grenebileceginiz etkilesimli ve katiimai bir sanal grup calismasidir.

What You Will Learn

® How to interact in virtual meetings to get the most out of them
® How to prepare for virtual meetings and follow up after them
® How to lead/chair virtual meetings that generate value for all

Outline

Welcome and introductions

Staying in touch — drivers and benefits of virtual meetings
What's the agenda?

Making the most of the technology

Impact, presence and etiquette

Keeping attendees engaged

Summary and action planning

Q&A

Close
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