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Overview

Microsoft 365 Copilot, yapay zeka destekli 6zellikleri sayesinde kullanicilarin icerik Uretmesini, veri analiz
etmesini ve sunum hazirlamasini daha hizli ve verimli hale getirir. Copilot; Word, Excel, PowerPoint,
Outlook, Teams ve Copilot Chat gibi Microsoft 365 uygulamalariyla entegre calisarak gunluk is
sureclerini 6Gnemli dlgtde kolaylastirir.

Draft, Analyze, and Present with Microsoft 365 Copilot egitimi, profesyonellerin Microsoft 365
uygulamalarinda Copilot'u etkin sekilde kullanabilmeleriicin gerekli becerileri kazandirmayi amacglar.

Egitim boyunca katilimcilar:
e Copilot'un temel &zelliklerini 6grenir
o ctkili prompt yazma tekniklerini kesfeder
e Copilotileicerik olusturma ve dluzenleme sureclerini hizlandirir
e veri analizinde Al destekli araclardan yararlanir
e toplanti ve iletisim sUreclerini Copilot ile optimize eder

Program, Copilot'un gunluk is akislarina nasil entegre edilecegdini uygulamali érneklerle gostermeye
odaklanir.

Prerequisites

Katilimcilarin egitimden maksimum fayda saglayabilmesi icin asagidaki Microsoft 365
uygulamalarina temel dluzeyde asina olmasi 6nerilir:

e Microsoft Word

Microsoft Excel

Microsoft PowerPoint

Microsoft Outlook

Microsoft Teams

Microsoft 365 uygulamalarinin temel kullanimini bilmek Copilot 6zelliklerinin daha iyi anlasiimasini
saglar.
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Who Should Attend

Bu egitim ozellikle asagidaki profesyoneller icin uygundur:

is sUreclerinde yapay zeka araclarini kullanmak isteyen is kullanicilari

is sUreclerine Al entegrasyonu yapan fonksiyonel danismanlar

dijital dénusum projelerini yoneten teknoloji yoneticileri

Al destekli cozUmler tasarlayan ¢ozum mimarlari

Microsoft 365 ortamlarini ydneten sistem yoneticileri

What You Will Learn

Egitim sonunda katilimcilar asagidaki konularda yetkinlik kazanir:

e Microsoft 365 Copilot'un temel dzelliklerini ve kullanim alanlarini anlamak

Microsoft 365 uygulamalarinda etkili promptlar olusturmak

Copilot kullanarak belge ve sunum hazirlamak

Teams ve Outlook icinde Copilot ile iletisimi gelistirmek

Excel'de Copilot kullanarak veri analizi yapmak

Copilot Chat'i is akislarinda kullanarak karar alma sureclerini desteklemek

Outline

1. Microsoft 365 Copilot’a Giris

Bu modulde Copilot'un temel calisma prensipleri ve is dunyasindaki rolu ele alinir.
Konular:

e Microsoft 365 Copilot'un amaci ve kullanim alanlari

e Copilot'un kullandigi temel servisler

e Microsoft'un sorumlu yapay zeka yaklasimi

e Copilot'un is sureclerine etkisi
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2. Yapay Zeka ile Etkili Sunumlar Hazirlama

Bu bolum Copilot'un PowerPoint icindeki kullanimini ele alir.
Konular:

e Copilot ile sunum hazirlama

e etkili sunum slaytlari olusturma

e Al destekli sunum duzenleme

3. Yapay Zeka ile Belge Hazirlama

Bu modulde Word uygulamasinda Copilot kullanimi ele alinir.
Konular:

e Copilot ile belge taslaklari olusturma

o Al destekliicerik duzenleme

e ckiplerle birlikte belge gelistirme

4. Yapay Zeka ile Toplanti Verimliligini Artirma

Bu bdlum Microsoft Teams icindeki Copilot &dzelliklerine odaklanir.
Konular:

e sohbet ve toplanti 6zetleri olusturma

e ckipiciiletisimi gelistirme

e toplanti verimliligini artirma

5. Yapay Zeka ile Veri Analizi

Bu modulde Excel icinde Copilot kullanimi ele alinir.
Konular:

e verianalizini hizlandirma
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e grafik ve tablo olusturma
e veriicgoruleri elde etme

e analiz stUreclerini otomatiklestirme

6. Yapay Zeka ile E-posta Yonetimi

Bu bdlum Outlook icindeki Copilot kullanimini ele alir.

Konular:

e c-posta taslaklari olusturma

e e-posta Ozetleme

e toplanti planlama ve takip surecleri

7. Copilot Chat ile is Akislarini Giiclendirme

Bu modulde Copilot Chat'in is sUrecglerinde nasil kullanilabilecedi incelenir.

Konular:

e Copilot Chatile icerik olusturma

e bilgi 6zetleme

e Copilot Chat'i gunluk is akislarina entegre etme
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