
Google Workspace with Gemini eğitimi, Gemini'ın Google Workspace içerisinde sunduğu başlıca
üretken yapay zeka özelliklerini uygulamalı olarak tanıtır. Eğitim, günlük işlerde kullanılan Google
Workspace uygulamalarına Gemini yeteneklerinin nasıl dahil edilebileceğine ve bu özelliklerin
üretkenliği ve çalışma verimliliğini nasıl artırabileceğine odaklanır.

Katılımcılar; Gmail, Google Docs, Google Slides, Google Sheets, Google Meet, Google Drive ve
Google Chat içerisinde Gemini'dan yararlanmanın yanı sıra Google Vids ve NotebookLM  gibi araçların
sunduğu AI destekli özellikleri de inceler.

Program boyunca Gemini; fikir geliştirme, araştırma yapma, içerik oluşturma ve iyileştirme, dosya
analizi, veri analizi ve görselleştirme, toplantı notlarının hazırlanması ve kurumsal bilgilerin özetlenmesi
gibi farklı senaryolarda kullanılır. Uygulamalı çalışmalar sayesinde katılımcılar, Gemini'ın sunduğu
özellikleri doğrudan günlük iş akışlarına nasıl dahil edebileceklerini öğrenir.

Önkoşullar
Bu eğitim için zorunlu bir ön koşul bulunmamaktadır.

Bununla birlikte, Google Workspace uygulamalarını daha önce kullanmış olmak eğitimde ele
alınan uygulamaları takip etmeyi kolaylaştıracaktır.

Kimler Katılmalı
Bu eğitim, Google Workspace içerisinde sunulan üretken yapay zeka özelliklerini kullanmak ve Gemini'ı
günlük çalışma süreçlerine dahil etmek isteyen kullanıcılar için tasarlanmıştır.

Neler Öğreneceksiniz
Eğitimin sonunda katılımcılar:

Gemini uygulamasını fikir üretme, araştırma yapma ve yüklenen içerikleri analiz etmek için
kullanabilir,
Gmail'de Gemini ile e-posta yazabilir, mevcut metinleri geliştirebilir ve e-postaları özetleyebilir,
Google Docs içerisinde yeni içerikler oluşturabilir ve yazılı içerikleri iyileştirebilir,
Google Slides'ta görseller üretebilir ve sunumların geliştirilmesinde Gemini'dan yararlanabilir,
Google Sheets içerisinde veri oluşturabilir, analiz gerçekleştirebilir ve verileri görselleştirebilir,
Google Meet'te toplantı notlarını kolaylaştırabilir ve Gemini destekli toplantı özelliklerini
kullanabilir,
Google Drive ve Google Chat içerisinde bilgi arayabilir, içerikleri özetleyebilir ve farklı kaynaklardaki
bilgileri bir araya getirebilir.
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Eğitim İçeriği
Google Workspace with Gemini'a Giriş

Üretken yapay zekanın tanımlanması
Generative AI'ın potansiyelinin, karşılaşabileceği zorlukların ve sınırlamalarının anlaşılması
Google Workspace with Gemini içerisindeki temel özelliklere genel bakış
Gemini'ın sorumlu biçimde kullanılması

Gemini Uygulaması

Bağımsız bir AI asistanı olarak Gemini uygulamasını keşfetme
Gemini ile web ve mobil uygulamalar üzerinden etkileşim kurma
Dosyaları Gemini'a yükleme ve içeriklerini analiz etme
Gemini'ın temel özelliklerini inceleme
İhtiyaca özel yanıtlar için custom Gems oluşturma

Gmail'de Gemini

Gemini kullanarak e-posta yazma
E-posta metinlerini iyileştirme ve düzenleme
E-postaları özetleme
Gmail side panel içerisinde custom Gems kullanma
Uygulama: Gemini ile Gmail'de e-posta oluşturma ve geliştirme

Google Docs'ta Gemini

Yazılı içerik oluşturma ve mevcut içerikleri geliştirme
Side panel aracılığıyla doküman oluşturma ve içeriği zenginleştirme
Uygulama: Gemini kullanarak Docs'ta içerik oluşturma ve iyileştirme

Google Slides'ta Gemini

Sunumlar için AI destekli görseller oluşturma
Üretilen görsel sonuçlarını iyileştirme
Side panel kullanarak sunumları geliştirme
Uygulama: Gemini ile görsel oluşturma ve Slides içerisinde stil uygulama

Google Sheets'te Gemini

Tablo oluşturma ve mevcut tabloları geliştirme
Gemini ile formül oluşturma ve çeşitli işlemleri gerçekleştirme
Veri analizi ve içgörü üretme
Grafik ve görselleştirmeler hazırlama
AI function ile metin tabanlı içerik oluşturma
Uygulama: Gemini kullanarak tracker veya proje planı oluşturma ve geliştirme

Google Meet'te Gemini

Toplantı notlarını AI yardımıyla oluşturma
Ask Gemini ile toplantı deneyimini kolaylaştırma
Uygulama: Gemini ile toplantı arka planı oluşturma, çevrilmiş altyazılar üretme ve toplantı notları
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alma

Google Drive'da Gemini

Gemini kullanarak dosyaları bulma
Dosyaların içeriği hakkında sorular sorma
Google Workspace ve web aramalarındaki bilgileri sentezleme
Dosyalarda gerçekleştirilen değişiklikleri takip etme

Google Chat'te Gemini

Space ve konuşmaları özetleme
Konuşmalardan aksiyon maddeleri oluşturma
Sohbet içerikleriyle ilgili sorulara yanıt bulma

Google Vids ile Etkileyici Videolar Oluşturma

Veo 3.1 kullanarak özel video klipleri ve görseller oluşturma
Storyboard özelliğiyle video taslaklarının yapısını hazırlama
AI voiceover veya kişisel ses kaydıyla anlatım oluşturma
Transcript düzenleyerek video taslaklarını geliştirme
Google Vids videoları üzerinde birlikte çalışma ve videoları dışa aktarma

NotebookLM ve NotebookLM Plus

Discover Sources dahil olmak üzere NotebookLM ile bir bilgi merkezi oluşturma
Gelişmiş chat ayarları ve Audio Overview stilleriyle AI destekli öğrenme deneyimini özelleştirme
İş akışlarını ölçeklendirmek için NotebookLM Plus özelliklerinden yararlanma
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