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Overview

Bu egitmen liderliginde gerceklestirilen {*egitim}, Microsoft 365 Copilot Chat'e kapsamli ve pratik bir
giris saglar. Katilimcilar:

e Copilot Chat'’i baslatma ve kullanma,
e Baglama duyarli prompt’lar olusturma,
o Al destekli isbirligi araglarini is akisina entegre etme konularinda beceri kazanir.

Gergek senaryolara dayali laboratuvar ¢alismalari ile katilimcilar, iletisimi kolaylastirma, dokiman
olusturma ve veri analizi sUreclerini guvenli ve verimli bir sekilde nasil optimize edeceklerini 6grenir.

Prerequisites

e Microsoft 365 uygulamalari (Word, Excel, Teams, Outlook) hakkinda temel bilgi

e Bulut tabanliisbirligi uygulamalarina asinalik

Who Should Attend

e |T profesyonelleri, isbirligi yoneticileri ve Copilot Chat'i benimsemeye hazirlanan kullanicilar

e Yapay zeka destekli verimlilik sUreclerini yonetecek ve yonetisim standartlarini koruyacak is
kullanicilari

What You Will Learn

Bu {*egitim} sonunda asagdidaki konularda bilgi ve beceri kazanmis olacaksiniz:
e Copilot Chat'i masaustu ve cevrimici uygulamalarda kullanmak

e Dogru, alakali ve uygun tonlu prompt’lar olusturmak

DokUman, e-posta, veri analizi ve planlama sureclerini hizlandirmak
e Teams Uzerinden isbirligini guclendirmek

e Veri guvenligi, erisim kontrolu ve sorumlu Al uygulamalarini hayata gecirmek

Outline
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1. Copilot Chat’e Giris
e Copilot Chat ozellikleri, faydalari ve entegrasyonu
e Bireysel ve ekip bazli kullanim senaryolari
e izinler, tenant yapilandirmasi ve erisim yonetimi
2. Prompt Engineering En iyi Uygulamalan
e Baglama duyarli prompt yazimi
e Konteks ydnetimi, takip sorulari ve iterasyon
e Al ciktilarinin dogruluk ve is degeri acisindan degerlendirilmesi
3. Microsoft 365 Uygulamalarinda Verimlilik
e Outlook: E-posta yazma, dzetleme, taslak hazirlama
e Word: Yapilandirilmis icerik ve taslak olusturma
e Excel: Veri analizi, 6zetleme ve gorsellestirme
e Takvim: Toplanti planlama ve otomasyon
4. Teams ile Gergek Zamanli isbirligi
e Toplantilarda Copilot Chat kullanimi
e Ozetler ve aksiyon maddeleri olusturma
o Alile es zamanli belge yazimi
5. Guvenlik ve Uyum
e Microsoft 365 guvenlik dzellikleri
e Verigizliligi ve uyumluluk
e Kullaniciizinleri ve Al politikalari
6. Uygulamali Laboratuvar Calismalari
e Pazarlama, finans vb. farkli roller icin senaryo tabanli alistirmalar
e Prompt gelistirme uygulamalari
e EgJitmen geri bildirimi ile iyilestirme
7. Kapanis ve ileri Adimlar
e Temel kavramlarin gézden gecirilmesi
e Microsoft Graph, Power Automate gibi ileri ozelliklerin tanitimi
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e SUrekli 6grenme kaynaklari
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